PREFEITURA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 419/2007

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, Estado da Bahia,
por seus representantes aprovou, e eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

TITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - A agdo do governo municipal orientar-se-a no sentido do
desenvolvimento fisico-territorial, econdémico e socio-cultural do Municipio e do
aprimoramento dos servicos prestados, bem corno executar planos que atendam as
necessidades basicas da populacao do Municipio.

Art. 2°- A Administragdo Publica Municipal compreende:

I - A Administracdo Direta, que abrange o0s servigos integrantes na
estrutura administrativa, das Assessorias e Secretarias, sem personalidade juridica,
sujeitos a subordinacao hierarquica;

II - A Administragdo Indireta, constituida de entidades criadas por lei,
dotadas de autonomia personalidade juridica, encarregada de prestar servigcos
especificos, integrando-se mediante critérios de vinculagdo ou de cooperagdo ao
Prefeito;

Il - Orgaos Deliberativos e Normativos, entidades de natureza consultiva,
cuja finalidade € de auxiliar a Administracao em assuntos especificos.
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TiTULO Il
DA RACIONALIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 3° - A acao governamental da Administragdo Municipal sera
formulada tendo como principio as seguintes diretrizes:

| - Planejamento;

Il - Coordenacao;

[II - Controle e Avaliacao.

SECAO |
DO PLANEJAMENTO

Art. 4° - A acao governamental obedecerd a sisteméatica prépria, visando
promover o desenvolvimento sécio-econémico do Municipio, norteando-se segundo
Planos, Programas e Projetos, compreendendo os seguintes instrumentos:

| - Plano Diretor;

II - Plano Plurianual regionalizado;

[lI- Lei de Diretrizes Or¢camentarias;

IV - Orcamento Anual;

V - Programa Financeiro de Desembolso;

VI - Programas Setoriais,

Art. 5° - Todas as agdes governamentais desenvolvidas pela
Administracdo deverdo ajustar-se a programagado global, ao or¢camento e as
disponibilidades financeiras.

Art. 6° - Cabe as Secretarias elaborar sua programacgéo setorial
correspondente a sua area.

Art. 7° - Para ajustar a execugdo do Orgcamento Publico, a Secretaria
Municipal de Finangcas elaborara a programacédo financeira de desembolso,
assegurando a liberagdo automatica de recursos, principalmente para a Saude e

Educacao.
Attt
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Art. 8° - Quando submetidos ao Prefeito, os assuntos deverdo ter sido
previamente discutidos e coordenados entre todas as Secretarias Municipais, Orgéos e
Entidades nele interessados, inclusive no que diz respeito aos aspectos administrativos
pertinentes, através de consultas e entendimentos de modo a sempre compreenderem
solugdes integradas e que se harmonizem com a politica geral e setorial da agao
Municipal.

SECAOII

DA COORDENACAO

Art. 9° - As atividades governamentais, especialmente a programacao de
governo e orgamento serdo objeto de permanente coordenagéo.

Art. 10 - A coordenacdo sera exercida em todos os niveis da
Administragdo, mediante realizagdo sistematica de reunidées com 0s responsaveis das
areas afins aos programas de trabalho.

Paragrafo Unico - O Gabinete é 6rgdo coordenador das reunides com
todos aqueles convocados pelo Chefe do Executivo, inclusive Assessores e Secretarios
Municipais.

Art. 11 - Os Secretarios Municipais sao responsaveis perante o Chefe do
Executivo pela coordenacao e supervisao dos 6rgaos da Administragdao Municipal sob
sua subordinagéo.

Art. 12 - A coordenagao tem como principais objetivos:

1. Promover a execucao dos programas de governo;

L. Acompanhar as atividades das Secretarias, harmonizando o
relacionamento entre as mesmas;

L. Acompanhar os custos dos programas de governo com o fim de
alcancar uma prestagao econdmica de servigos.
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IV.  Evidenciar os resultados positivos e negativos indicando suas
causas, justificando as medidas postas em pratica ou a adogao de
que se impuserem.

SECAO llI
DO CONTROLE E AVALIACAO

Art. 13 - O controle de acdo governamental da Administragdo devera ser
exercido em todos os 6rgaos compreendendo particularmente:

1. O controle, pela chefia competente, das normas que governam a
atividades especifica de cada 6rgao;

Il O controle da aplicagdo do erario municipal, a guarda e
conservagao dos bens municipais.

Art. 14 - As Secretarias Municipais, juntamente com os Assessores,
exercerao o controle e avaliagao de suas atribuicées, com o objetivo de:

. Reorientar suas atividades quando em desvio;

Il Assegurar a observancia da legislacao aplicavel a suas atividades;
lll.  Avaliar o comportamento administrativo dos 6rgaos subordinados;
IV.  Harmonizar o programa de governo com as atividades dos 6rgéos;
V. Prestar contas de sua gestdo em forma e prazo estipulado;

VI.  Avaliar o resultado e o impacto das politicas publicas adotadas por
cada Secretaria;

VIIl. Prestar a qualquer momento por intermédio do Secretario
Municipal as informacdes solicitadas pelo Poder Legislativo.
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TiTuLo 1l
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 15 - A Estrutura Organizacional da Prefeitura Municipal de Teixeira de

Freitas € constituida dos seguintes 6rgaos:

ORGAOS DELIBERATIVOS E NORMATIVOS

. 1- Conselho Municipal de Saude

.2 - Conselho Municipal de Educacao

. 3 - Conselho Municipal de Alimentacao Escolar

4 - Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle de Desenvolvimento do

Fundo de Manutengéo do Ensino Fundamental e Valorizagdo do Magistério.

.5 - Conselho Municipal de Assisténcia Social

.6 - Conselho Municipal de Defesa Civil

. 7 - Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente

.8 - Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Crianga e do Adolescente
.9 - Conselho Municipal Tutelar do Menor

. 10 - Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural

. 11 - Conselho Municipal de Orgamento Cidadao

. 12- Conselho- Municipal de Habitagao

. 13 - Conselho Municipal de Politica de Administracdo e Remuneracao de Pessoal
. 14 - Conselho Municipal de Defesa do Consumidor

. 15 - Conselho Municipal do Plano Diretor Urbano;

. 16- Conselho Municipal de Turismo

. 17 - Conselho Municipal de Direitos da Mulher

. 18 - Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional

. 19 - Conselho Municipal do Fundo de Investimentos Economico e Social

. 20 - Conselho Municipal de Defesa dos Direitos do ldoso

. 21 - Conselhos Escolares

. 22 - Conselho Municipal Antidrogas

II-ORGAOS DE ASSISTENCIA E DE ASSESSORAMENTO DIRETO E IMEDIATO AO

PREFEITO

|.1 - GABINETE DO PREFEITO

1.1 — Chefia de Gabinete
1.2 — Assessoria

1.3 — Administrador Distrital | / de’t"
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1.2 - PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO
[1.2.1 - Procurador Geral do Municipio

1.3 - CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
[1.3.1 - Secretario de Controle Interno

Il. 3.2. - Assessoria Técnica

[1.3.3 - Coordenagéao de Auditoria

[1.3.4 - Coordenagéo de Contabilidade

[1.3.5 - Coordenacao de Informagbes Gerenciais

1.4 - ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

[1.4.1. Assessoria de Planejamento

[1.4.1.1 - Departamento de Planejamento e Orgamento
[1.4.1.1.1- Divisdo de Or¢camento Cidadao

I1.4.1.2 -- Departamento de Planejamento Urbano

I.5 - ASSESSORIA DE IMPRENSA E COMUNICACAO
[1.5.1 - Assessoria de Imprensa e Comunicagao

Il - ORGAOS DE ATIVIDADES - MEIO
ll.1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

lll.1.1 - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
[11.1.1.1 - Divisdo de Pessoal

[11.1.1.2 - Divisdo de Capacitacao e Recrutamento de Pessoal
[11.1.1.3 - Divisao de Folha de Pagamento

11.2.1 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
[11.2.1.1 - Divisdo de Patriménio e Arquivo Geral
[11.2.1.2 - Divisdo de Servigos Auxiliares

[11.2.1.3 - Divisdo de Guarda Municipal

1l.1.2- DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DA ADMINISTRACAO
[11.1.2.1. Divisédo de Modernizagéo e Informatica

lll.2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS:

ll.2.1 - DEPARTAMENTO DE RECEITA
[11.2.1.1 - Divisdo de Cadastro
[11.2.1.2 - Divisdo de Arrecadacao

I11.2.1.3 - Divisao de Fiscalizagio f #at
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lll.2.2- DEPARTAMENTO FINANCEIRO
[1.2.2.1 - Divisao de Licitagao
[11.2.2.2 - Divisdo de Compras

111.2.3 - COORDENACAO GERAL DE CONTABILIDADE
[11.2.3.1 - Diviséo de Liquidagéao e Despesa

[11.2.3.2 - Divisdo de Registros Contabeis

[11.2.3.3 - Divisdo de Execugado Orgcamentaria

[11.2.3.4 - Divisdo de Prestacao de Contas de Conv6nios

IV - ORGAOS DE ATIVIDADES - FIM

IV.1.1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
IV. 1.1 - Gabinete do Secretario

IV.1.1.1 - Assessoria de Planejamento e Projetos
IV.1.1.2 - Assessoria em Gestdo de Saude

IV.1.2 - DEPARTAMENTO FINANCEIRO
IV.12.1. - Diviséo de Licitacao

V. 1.2.2. - Divisdo de Contabilidade

IVI. 1.2.3 - Divisdo de Compras

IV.1.3 - COORDENACAO DE REGULACAO
IV. 1.3.1 - Departamento de Auditoria

IV. 1 3 2 - Departamento de Central de Leitos
IV. 1.3.3 - Departamento de TFD

IV.1.4 - COORDENACAO DE ACAO BASICA
IV. 1.4.1 - Departamento de PACS/ESFs
IV.1.4.2 - Departamento de Atencdo a Zona Rural

IV. 1.5. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
IV. 1.5.1- Divisdo de Transporte
IV. 1.5.2- Divisdo de Almoxarifado

IVL.6 - DEPARTAMENTO DE ALTA E MEDIA COMPLEXIDADE:
V. 1.6.1 - HOSPITAL MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
IV. 1.6.1.1 - Divisao de Administracao Hospitalar

V. 1.6.1.2 - Divisao de Clinica Médica

V. 1.6.1 3 - Divisédo de UTI

IV. 1.6.1.4 - Diretoria de Enfermagem / HMtant
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1V.1.6.2- UNIDADE MUNICIPAL MATERNO INFANTIL
IV.1.6.2.1 — Divisdo de Administracao Hospitalar
IV.1.6.2.2 — Divisao de Clinica Médica

IV.1.6.2.3 — Divisdao de Enfermagem

IV.1.6.3 - HEMODIALISE

IV.1.6.3.1 — Coordenagédo Administrativa

IV.1.6.4 — BANCO DE SANGUE

IV.1.6.4.1- Coordenacdo do Banco de Sangue
IV.1.6.5 — CENTRO DE REABILITACAO MAE MARIA
IV.1.6.5.1 — Coordenacao do CRMM

IV.1.6.6 - CAPS

IV.1.6.6.1 - Coordenacao do CAPS

IV.1.7 - COORDENACAO DE VIGILANCIA EM SAUDE
IV.1.7.1 - Departamento de Vigilancia Epidemioldgica
IV.1.7.2 - Departamento de Vigilancia Sanitaria

IV.1.7.3 - Departamento de Vigilancia Nutricional
IV.1.7.4 - Departamento de Vigilancia Ambiental

IV.1.75 - Departamento de CEREST

IV.1.7.6 - Departamento de CTA/AIDS

IV.1.8 - OUVIDORIA
IV.1.8.1 - Ouvidoria

1IV.2 SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA-ESTRUTURA E TRANSPORTES

1V.2.1 DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA E ARQUITETURA
IV.2.1.1 - Departamento de Engenharia e Arquitetura

IV.2.2 - DEPARTAMENTO DE ILUMINACAO PUBLICA
IV.2.2.1 - Divisao de lluminagao Publica

1V.2.3. - DEPARTAMENTO DE OBRAS E SANEAMENTO
IV.2.3.1 - Divisao de Obras

IV.2.32 - Divisao de Fiscalizagao de Obras e Posturas
IV.2.3.3. - Divisdo de Agua e Saneamento

IV.2.4 - DEPARTAMENTO DE CONSERVAGAO DE PROPRIOS PUBLICOS

IV.2.4.1 - Divisdo de Manutencao dos Préprios Publicos; o

IV.2.4.2 - Divis&o de Almoxarifado { #tat
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IV.2.5 - COORDENAGCAO DE TRANSITOS E TRANSPORTES

IV,2.5.1. Junta Administrativa de Recursos de Infracdes - JARI

IV.2.5.2 - Departamento de Engenharia e Estatistica

IV.2.5.3 - Departamento de Operacao Fiscalizacao de Transito e Transporte
IV2.5.4 - Departamento de Educacao de Transito

IV.2.5.5. - Departamento de Administragéo Financeira

IV.3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

IV.3.1 - DEPARTAMENTO DE BENEFICIOS SOCIAIS
IV.3.1.1. - Divisdo Alimentar

IV .3.2 - DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS E PROJETOS
IV.3.2.1 - Divisdo de Assisténcia a Crianga e o Adolescente

IV.3.2 - COORDENACAO MUNICIPAL DE DEFESA DO CONSUMIDOR
IV.3.2.1 - Departamento de Atendimento ao Consumidor
IV.3.2.2 - Departamento de Servigos de Fiscalizacao

IV.4 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS EXTRAORDINARIOS

IV.4.1 - DEPARTAMENTO DE SERVICOS URBANOS E EXTRAORDINARIO
IV.4.1.1 - Divis&o de Limpeza Urbana

IV.4.1.2 - Divisdo de Aterro Sanitario

IV.4.1.3 - Divisdo de Maquinas e Equipamentos

IV.4.1.4 - Divisdo de Defesa Civil

IV.5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

IV.5.1 - DEPARTAMENTO DE LOGISTICA E ABASTECIMENTO
IV.5.1.1 - Divisdo de Feiras Livres
IV.5.1.2 - Divisdo de Maquinas e Equipamentos

IV.6 SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA E COMERCIO
IV.6.1 Departamento de Apoio a Industria e Comércio

IV.7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA:

IV.7.1. - ASSESSORIA TECNICA
IV.7.1.1 - Assessoria Técnica / Mduf{,"
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IV.7.2. - DEPARTAMENTO DE CULTURA
IV.7.2.1 — Departamento de Cultura

IV.7.3 - COORDENAGAO DE EDUCACAO

IV.7.3.1 - Departamento de Ensino e Apoio Pedagdgico
IV.7.3.2 - Departamento de Assisténcia ao Estudante
IV.7.3.3 - Departamento de Ensino Infantil

IV.7.3.4 - Departamento de Aperfeicoamento Profissional
IV.7.3.5 - Departamento de Ensino Basico

IV.7.3.6 - Departamento de Educacao de Jovens e Adultos
IV.7.3.7 - Departamento de Ensino Especial

IV.7.4 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
IV.7.4.1 - Divisao de Licitagao

IV.7.4.2 - Divisdo de Compras

IV.7A.3 - Divisdo de Contabilidade

IV.7.4.4 - Divisao Financeiro

IV.7.4.5 - Divisdo de Almoxarifado e Suprimentos

IV.7.4.6 - Divisdo de Transporte Escolar

IV.8 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER:

IV.8.1 - Assessoria Técnica
IV.8.1.1 - Assessoria Técnica

IV.8.2 - DEPARTAMENTO DE ESPORTE E LAZER
IV.8.2.1 - Departamento de Esporte e Lazer

IV.9- SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E TURISMO

IV.9.1 - COORDENACAO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

IV.9.1.1 - Departamento de Recursos Naturais e Fiscalizagdo Ambiental
IV.9.1.1.1 - Divisdo de Fiscalizagdo Ambiental

IV.9.1.1.2 - Divisdo de Licenca e Certificagdo Ambiental

1V.9.2 - DEPARTAMENTO DE TURISMO
IV.9.2.1 - Divisao de Pesquisa, Planejamento e Marketing oy
IV.9.2.2 - Divisdo de Apoio a Atividades Turisticas / Mﬂ-u/l”
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IV.10 - SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO

IV.10.1 - DEPARTAMENTO DE HABITACAO
V. 10.1.1 - Divisao de Habitacao

TITULO IV
DAS FINALIDADES, ESTRUTURA E COMPETENCIA DOS ORGAOS
SECAO|
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 16 - O Gabinete do Prefeito € o érgdo de assisténcia ao chefe do
executivo municipal e tem por finalidade a coordenagéo politica, social, administrativa,
prestando toda a assisténcia ao Prefeito para a execugao de suas atribuigdes legais.

Art. 17 - Compete a Chefia de Gabinete:

a) O encaminhamento de projetos, processos e outros documentos
para apreciacao do Prefeito;

b) A colaboragdo com o Prefeito na preparacdo de mensagens e
oficios do gabinete;

C) A lavratura de atas e preparo de agendas, sumulas e
correspondéncias para o Prefeito;

d) A redacao e preparo de correspondéncia privativa do prefeito;

e) A recepcéo, triagem e encaminhamento de pessoas ao Prefeito;

f) O auxilio ao Prefeito em suas relagbes com autoridades e o
publico em geral;

Q) O esclarecimento ao publico sobre os problemas do Municipio;

h) O atendimento as comunidades em suas reivindicagoes,
encaminhando-as aos 6rgaos competentes;

) A divulgagdo aos oOrgaos da Prefeitura das decisbes e
providéncias determinadas pelo Prefeito;
) A orientacdo e coordenacdo de todos os atos oficiais que, por

forca legal, tenha que ser publicado;
K) Auxiliar o Prefeito no relacionamento politico administrativo com
a Camara Municipal e respectivos membros; )
f it
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) Articular-se com organismos federais, estaduais e municipais,
objetivando o cumprimento das finalidades da Prefeitura.

m)  Assessorar o chefe do executivo municipal nas audiéncias e
entrevistas concedidas a imprensa escrita, falada e televisiva;

n) O encaminhamento das matérias de interesse do Municipio,
quando autorizadas pelo Chefe do Executivo para publicacdo nos
orgaos de imprensa;

0) O registro de documentos das palestras, reunides, conferéncias e
outras proferidas de que participe o Chefe do Executivo;

p) A elaboragdo de documentarios fotograficos e audiovisuais de
realizagbes da Prefeitura e outros assuntos de interesse da
municipalidade;

o)] Atender diretamente ao chefe do executivo municipal em todas as
tarefas inerentes a secretaria;

r) Auxiliar o chefe do executivo municipal nos assuntos relativos as
suas atribuicoes legais;

S) Agendar, marcar compromissos, redigir, encaminhar documentos
preparar correspondéncia, fazer ligagdes e auxiliar o chefe do
executivo municipal em todas as tarefas inerentes ao gabinete.

t) A execucao de outras atividades correlatas.

Art. 18 - Nos Distritos haverd um Administrador Distrital para
desempenhar as atribuigdes seguintes:

| - executar e fazer executar, na parte que lhe couber, as leis, resolugdes
e demais atos emanados do Governo Municipal;

Il - coordenar e fiscalizar os servigos publicos distritais, de acordo com o
que for estabelecido em lei e nos regulamentos;

lll - propor ao Prefeito a admissdo e a dispensa de pessoal para os
servigos de administragéo distrital;

IV - prestar contas ao Prefeito, na forma e nos prazos estabelecidos em
lei ou regulamentos, dos recursos que Ihes forem confiados para aplicacdo em obras
ou servigos Distritais;

V - prestar informagdes que lhes forem solicitadas pelo Prefeito e através
deste, as solicitagcoes pela Camara;

VI - indicar ao Prefeito as Providéncias necessarias a boa administracao
do Distrito.

/At
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SECAO lI

DA PROCURADORIA JURIDICA MUNICIPAL

Art. 19 - A Procuradoria Geral do Municipio € a instituicdo que representa
o Municipio judicial e extrajudicialmente, cabendo a esta as atividades de consultoria e
assessoramento juridicos ao Poder Executivo.

Art. 20 - E de competéncia da Procuradoria Geral do Municipio:

| - a representacdo em juizo e a defesa judicial e extrajudicial dos interesses do
Municipio, em qualquer foro ou instancia e outras atividades juridicas delegadas pelo
Prefeito;

Il - o assessoramento as unidades do Municipio em assuntos de natureza juridica;
lll - a preparagcédo de contratos, convénios e acordos, nos quais o Municipio seja
parte;

IV - redigir Projeto de Lei, Decretos e Regulamentos a serem encaminhados ou
expedidos pelo Prefeito do Municipio;

V - Emitir parecer sobre questoes juridicas que lhe sejam submetidas pelo Prefeito e
pelos dirigentes dos Orgaos e Entidades da Administragdo Publica Municipal;

VI- a inscrigdo e cobranga da divida ativa judicial no exercicio das atividades
concernentes ao sistema de assessoramento juridico;

VIl - aexecugdo orgamentdria de sua area e outras atividades correlatas;

VIII - a requisicdo de documentos ou informagdes junto a érgdos e secretarias
municipais, para serem apresentadas em 48 horas, caso n&o for fixado outro prazo,
sob pena de configurar ato de indisciplina ao servidor faltoso.

Art. 21 - Sao 6rgaos da Procuradoria Geral do Municipio:

| - O Procurador Geral do Municipio;
Il - Advogados do Municipio
[Il - Comissao de Sindicancia;

Paragrafo Unico A Comissdo de Sindicancia é 6rgdo regulado pela
Procuradoria Geral, competindo ao Prefeito Municipal a indicagdo dos nomes

componentes da Comisséo.
/. Atat
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DO PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO.

Art. 22 - A Procuradoria Geral do Municipio tem por chefe o Procurador-
Geral do Municipio, de livre nomeacao pelo Prefeito, investido das prerrogativas
de Secretario Municipal.

Paragrafo unico - O Procurador-Geral do Municipio € o mais elevado
orgao de assessoramento juridico do Poder Executivo, submetido a direta, pessoal e
imediata supervisdo do Prefeito Municipal.

Art. 23 - S&o atribui¢des do Procurador-Geral do Municipio:

| - dirigir e gerenciar a Procuradoria Geral do Municipio, superintender e coordenar
suas atividades juridicas e administrativas e orientar-lhe a atuacao.

Il - gerenciar a atuacao das Coordenadorias vinculadas a Procuradoria;

[l - atuar em conformidade com os ditames morais e auxiliar, através de suas
Coordenadorias, os Secretarios nas decisées que envolvam matéria de direito;

IV - representar o Municipio judicialmente;

V - defender a norma legal ou ato normativo municipal, objeto de impugnacao;

VI - apresentar as informacdes a serem prestadas pelo Prefeito Municipal, relativas a
medidas impugnadoras de ato ou omisséo;

VIl - transigir, acordar e firmar compromisso nas ag¢des de interesse do Municipio, nos
termos da lei.

VIl - assessorar o Prefeito Municipal em assuntos de natureza juridica, elaborando
pareceres e estudos ou propondo normas, medidas e diretrizes;

IX - assistir o Prefeito no controle interno da legalidade dos atos da Administracao;

X - sugerir ao Prefeito medidas de carater juridico reclamado pelo interesse publico;

Xl - fixar a interpretag@o da Lei Orgéanica Municipal, das leis e demais atos normativos,
a ser uniformemente seguida pelos 6rgaos e entidades da Administracao Municipal;

XII - unificar a jurisprudéncia administrativa e garantir a correta aplicagao das leis.

Xl - instaurar, de oficio ou por representagdo dos chefes dos érgdos municipais,
sindicancias e Processos administrativos contra os servidores publicos municipais.

XIV - assessorar a Comissédo de Sindicancia nas decisdbes a serem tomadas e nos
processos administrativos disciplinares;

XV - editar e praticar os atos normativos inerentes a suas atribui¢ées;

§ 1% - O Procurador-Geral do Municipio pode representa-lo junto a qualquer
juizo ou Tribunal.

§ 2°- O Procurador-Geral do Municipio pode avocar quaisquer matérias
. #tat
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

GABINETE DO PREFEITO

juridicas de interesse deste, inclusive no que concerne a sua representagcao
extrajudicial.

DOS ADVOGADOS DO MUNICIPIO

Art. 24 - Os advogados do Municipio, no exercicio de suas fungées gozam de
independéncia e das prerrogativas inerentes a atividade advocaticia, inclusive
imunidade funcional quanto as opinides de natureza técnica — cientifica emitidas em
parecer, peticdo ou qualquer arrazoado produzido em processo administrativo ou
judicial, tendo como atribuicées aquelas definidas no Anexo VI, da Lei Complementar
n°001/2002;

SECAO I
DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO
Art. 25 - Compete a Assessoria de Planejamento:

a) Desenvolver as fun¢des inerentes ao Planejamento Global e Setorial do
Municipio, inclusive a elaboragdo do Planejamento Governamental, do
orgamento anual e Plano Plurianual e Diretrizes Orgamentarias;

b) Articular-se com os sistemas de Planejamento Federal e Estadual;

c) Elaborar o Plano de Governo e avaliagdo de sua execucao;

d) Elaborar o Planejamento urbano e executar a politica de
desenvolvimento urbano do Municipio;

e) Coordenar os trabalhos de elaboracdo e edicdo de normas técnicas
urbanisticas;

f) Realizar estudos técnicos inerentes ao desenvolvimento urbano do
Municipio;

g) Revisar e atualizar o Plano Diretor Urbano;

h) Elaborar projetos de captagdo de recursos para as diversas esferas
municipais.

Art. 26 - E também da competéncia da Assessoria de
Planejamento:

/ #iat
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a) Promover e coordenar todas as atividades relacionadas com a
elaboragdo da proposta orcamentaria;

b) Fazer o cronograma de elaboracao da proposta e de execucédo do
orgamento;

C) Analisar e opinar sobre programas e projetos apresentados nas
propostas parciais, tendo em vista os planos de governo e as
disponibilidades do tesouro;

d) Elaborar e manter atualizado o Plano Plurianual;

e) Controlar a execug¢do de programas e projetos governamentais,
promovendo sua compatibilizacdo orcamentaria e financeira;

f) Colaborar com a Secretaria Municipal de Finangas na elaboragao
do cronograma de desembolso;

Q) Elaborar a estatistica anual das atividades da administragéo
geral;

h) Controlar a abertura de créditos adicionais e realizar a
administracéo orcamentaria;

i) Declarar a existéncia de recursos orgamentarios e emitir os pré-
empenhos para contabilizagdo pelo Departamento de
Contabilidade.

Art. 27 - Compete & Controladoria Geral do Municipio:

a) Levantar os balancetes orgcamentarios e financeiros mensais;

b) Acompanhar a execugao orgamentaria;

C) Executar outras atividades correlatas.

d) Acompanhar a execucao fisica e financeira dos projetos e
atividades, bem como da aplicacdo, sob qualquer forma, dos
recursos publicos;

e) Tomar as contas dos responsaveis por bem e valores, inclusive
do Prefeito ao final de sua gestdo, quando nao prestados
voluntariamente;

f) Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orgcamentaria
financeira e patrimonial dos 6érgdos da administracdo direta e
indireta, com vista a implantagdo regular e a utilizagdo racional
dos recursos e bens publicos;

) Subsidiar o0s responsaveis pela elaboragdo de planos,
orcamentos e programagao financeira, com informacdes e
avaliagbes relativas a gestbes dos oOrgaos da Administracdo
Municipal,

K) Elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal, estudos e
propostas de diretrizes, programas e ac¢des que objetivem a
racionalizagdo da execugao da despesa e o0 aperfeicoamento da
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gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, nos ambitos dos
6rgaos da administracdo direta e indireta e também objetive a
implementacao da arrecadagéo das receitas orgadas;

Executar os trabalhos de auditoria contabil, administrativa e
operacional junto aos 6rgaos do Poder Executivo;

Verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicacao e
utilizagdo ou guarda de bens e valores publicos, e de todo aquele
que, por acdo ou omissdo, der causa a perda, subtracdo ou
estrago de valores, bens e materiais de propriedade ou
responsabilidade do Municipio;

Emitir relatorios, por ocasido do encerramento do exercicio sobre
as contas e balango geral do Municipio;

Organizar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por
dinheiros, valores e bens publicos, assim como dos 6rgaos e
entidades sujeitos & auditoria pelo Tribunal de Contas.

Art. 28 - Compete a Assessoria de Imprensa e Comunicacao:

Assistir diretamente o Prefeito Municipal nas suas relagdes com
a imprensa,;

Assessorar as unidades do Municipio em assuntos de
comunicacgao social;

Articular as relacées da Administracdo Municipal com os 6rgaos
da imprensa;

Selecionar os veiculos de comunicagdo social para os diferentes
assuntos de interesse da Administracao;

Planejar campanhas de divulgacdo administrativa;

Preparar informativos para o publico interno da Prefeitura;

Ampliar e aperfeicoar o sistema de informacdo e participacao
entre a administragdo municipal e a populacéao;

Fortalecer as relacbes entre os veiculos de comunicacdo e seus
profissionais com a Prefeitura;

Promover a cobertura jornalistica dos eventos que tenham a
participagdo do Prefeito e seu Secretariado, documentando e
noticiando a sua programagdo diaria na midia eletrénica e
impressa,;

Intensificar o assessoramento jornalistico dos 6érgdos da
administragdo municipal em assuntos de comunicagao;

Conhecer a opiniao publica e os anseios da populagao, através
do acompanhamento das matérias veiculadas diariamente pela

imprensa local,
{. #tat
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m) Informatizar os servigos técnicos da area de comunicacédo e
administracdo, dotando a ASCOM de recursos humanos,
materiais e equipamentos para esse fim;

n) Coordenar e controlar as publicagbes oficiais e institucionais,
preparando acervo com registros das realizagbes da
administragdo municipal;

0) Aperfeicoar e intensificar a divulgacdo das atividades e
realizagbes do Poder Executivo Municipal nas diversas categorias
dos meios de comunicagéo;

p) Criar, produzir e veicular campanhas institucionais informativas,
educativas e de conscientizacdo, relacionadas aos assuntos de
interesse da comunidade, priorizando a educacdo ambiental,
educacdo no transito, o combate as drogas e as DST's, a
prevencao de doengas em geral e os direitos individuais do
cidadao.

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 29 - Compete a Secretaria Municipal de Administracao:

a) Executar as atividades de politica Administrativa da Prefeitura;

b) Executar atividades relativas ao recrutamento, a selecao,
capacitacao dos controles funcionais e dos demais assuntos de
pessoal;

C) Receber, distribuir, controlar o andamento de processos e
arquivar documentos da Prefeitura;

d) Promover e executar o tombamento dos bens patrimoniais do
Municipio;

e) Promocéo e execugdo da politica de manutengdo de Recursos
Humanos, pela administracdo de salarios, plano de beneficios
sociais, higiene e seguranga do trabalho;

f) Desenvolvimento e o controle de recursos humanos, visando
analise quantitativa desses recursos;

9) A organizacdo e atualizacdo do cadastro de Recursos Humanos,
visando criar um sistema de informacao da forca de trabalho do
Municipio;
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h) A preparagdo de documentagdo necessdaria para admisséo,
demissao e concessao de férias;

i) O cumprimento de atos de admissao, posse, lotacdo, distribui¢éo,
direitos e vantagens dos servidores;

) O registro atualizado da vida funcional de cada servidor;

K) A fiscalizagao, o controle e registro de freqiiéncia dos servidores;

1) A aplicagéo do plano de carreira bem corno a execugao de outras

tarefas que visem a atualizagéo e controle do mesmo;

m) A elaboragdo da escala geral de férias dos servidores,
encaminhando-as aos demais oOrgdos da Prefeitura, para
apreciagao e aprovagao;

n) A elaboragdo das folhas de pagamento de todos os servidores do
municipio;

0) Prestar informagdes que digam respeito a direitos, vantagens e
regime disciplinar dos servidores;

p) Promover a realizacao periddica de avaliacdo de desempenho;

q) Preparar e expedir correspondéncias interna e externa
relacionada com o servidor;

r) Executar programas de prevencao de acidentes de trabalho;

S) Organizar e manter o cadastro central de cargos e fungdes do
servidor publico municipal;

t) Administrar os cargos e provimentos do servigo publico municipal;

u) Fazer a contagem de tempo de servico;

V) Inscrever o servidor no PIS/PASEP e manter atualizados os
dados para preenchimento da RAIS;

w) A codificagdo dos bens patrimoniais permanentes através da
fixacdo de plaquetas;

X) A realizagdo de inventario dos bens patrimoniais pelo menos uma
vez no ano encaminhando-os aos 6rgaos afins

y) Manter o arquivo geral;

2) Manter sob sua guarda toda a documentagdo do Municipio, que
tenha terminado a tramitacao;

aa) A eliminacdo de papéis, jornais e outros, quando necessarios,
mediante autorizacdo expressa do 6rgdo competente em
observancia a lei pertinente;

bb)  Orientar e controlar os servicos de copa, portaria, zeladoria e
vigilancia das reparticbes municipais, inclusive elaborando a
escala de horario de vigilantes, porteiros, serventes, faxineiros e
copeiros;
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cc)
dd)
ee)
ff)

g9)

hh)

)

kk)

mm)

nn)

Executar total ou parcialmente os servigos de mecanografia e
duplicagao;

Executar os servicos de reproducdo de documentos da
Prefeitura;

Fazer hastear e arrear os pavilhées nacional, estadual e municipal
no prédio sede da Prefeitura, nos dias previstos em lei;
Supervisionar e orientar a manutencdo técnica dos servigos de
retransmissao de sinais de TV,

Exercer a vigilancia interna e externa sobre os proprios
municipais, parques, jardins, teatros, museus, bibliotecas,
cemitérios, mercados, feiras-livres, Paco Municipal, Camara
Municipal, aqueles tombados pelo valor histérico cultural e
arquitetdnico e outros;

Promover a saude, a protecédo e a integridade do Trabalhador no
local de trabalho, na forma prevista na Norma Regularizadora de
n°4, da Seguranca do Trabalho, do Ministério do Trabalho;
Realizar o escalonamento e operagdo de todas as atividades de
producdo associadas ao processamento pelo computador,
elaborando técnicas para melhorar a produtividade tanto do
pessoal quanto do equipamento;

Promover a manutencdo de todos os equipamentos de
processamento de dados, estabelecido e impondo padrdes para
o controle do fluxo de trabalho e a integridade dos dados através
de rotinas informatizadas, a fim de assegurar a qualidade da
produgcdo e a seguranca dos materiais, equipamentos e arquivos
localizados dentro do Centro de Processamento de Dados;

Revisar e aprovar projetos de sistemas de processamento de
dados, executando o planejamento e o0 escalonamento dos
recursos de operagéo, desenvolvendo e implementando padrdes
de procedimento e de seguranga, para melhorar fungdes de
operagao;

Realizar verificagbes do comportamento organizacional e da
estrutura administrativa em face da ampliagdo dos servicos
publicos;

Promover a modernizagado do parque de informatica do municipio,
com vistas a compatibilizar a necessidade dos sistemas de
informagdo dos 0Orgdos da Prefeitura com os hardwares
disponiveis;

Realizar o armazenamento de dados produzidos pelos 6rgaos da
prefeitura;
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SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DEFINANCAS

Art. 30 - Compete a Secretaria Municipal de Financas:

a) Formular, coordenar e avaliar a politica tributaria, financeira e
contabil do Municipio;

b) Fiscalizar e arrecadar tributos e todos os componentes da receita
publica Municipal,

C) Proceder a orientagéo fiscal e tributaria;

d) Administrar a contabilidade geral do Municipio;

e) Coordenar e supervisionar a politica de investimento e
financiamento do Municipio;

f) Executar e registrar os atos e fatos da administragéo financeira e
patrimonial do Municipio;

9) Responsabilizar-se solidariamente pela movimentagao de valores
municipais, bem como determinar a apuracao de fraudes contra a
Fazenda Publica Municipal;

h) Manter atualizadas as Certidoes Negativas referentes aos tributos
federais e regularidade junto ao INSS e FGTS;

) Baixar instrugdes para o cumprimento da legislagao tributaria;

) Julgar em primeira instancia reclamagdes de contribuintes contra o
lancamento de tributo ou a imposicdo de penalidade. Escriturar
todas as operacdes contabeis;

k) Escriturar todas as operagdes contabeis da prefeitura e dos Fundos
Especiais;

) Contabilizar os créditos orgcamentarios adicionais, extraordinarios,
suplementares e receitas orgcamentarias;

m)  Escriturar e conservar devidamente classificados, os processos e
documentos referentes aos bens patrimoniais do Municipio;

n) Registrar a variagdo dos bens patrimoniais do Municipio;

0) Contabilizar os movimentos de fundos e de suprimentos;

p) Fazer o acompanhamento da execugao orcamentaria;

Q) Encaminhar informacdes para a Assessoria de Planejamento,

principalmente os dados contdbeis orgamentarios;

Contabilizar valores e dinheiro referentes a impostos, taxas,

contribuigdes, verbas e depdsitos;

S) Pagar as despesas do Municipio, desde que estejam devidamente
processadas e autorizadas;

t) Elaborar os boletins financeiros;

=
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i)
)]

)

mm)
nn)

00)

Controlar os depoésitos e retiradas bancarias, conciliando-os
mensalmente;

Balancear mensalmente a receita e a despesa do Municipio
designada pelo Secretario;

Ter sob sua guarda os documentos e valores do Municipio que Ihe
forem atribuidos;

Movimentar as contas bancérias da Prefeitura, juntamente com o
Prefeito;

Informar ao Departamento de Contabilidade a receita arrecadada e
a despesa realizada;

Promover a realizacdo de licitagbes para obras, servicos e
materiais necessarios as atividades da Prefeitura;

Executar atividades relativas a padronizagdo, aquisicao, guarda,
distribuicao e controle de material usado na Prefeitura;

Observar os principios constitucionais cem relagdo a tributos
municipais;

Aplicar as determinagdes do Codigo Tributario Municipal;

Observar a aplicagdo das demais leis municipais e fazer cumprir
suas determinagoes;

Atualizar a legislagdo pertinente ao recolhimento dos tributos
municipais;

Participar da elaboracédo de projetos que envolvam a arrecadacao
de tributos municipais;

Acompanhar diariamente os procedimentos de fiscalizagdo e
arrecadacao de tributos;

Promover o lancamento de impostos, taxas e contribuicdo de
melhoria de competéncia do Municipio, bem como sua arrecadacao
e cobranga;

Propor a revisdo da planta de valores;

Elaborar calendario para recolhimento dos tributos;

Supervisionar a expedicao de certiddes;

Promover a inscricdo da divida ativa, sua cobranga amigavel,
controle e atualizacdo, remetendo a Procuradoria Juridica os
processos administrativos para a cobranca judicial;

Informar e esclarecer o contribuinte sobre a tributagdo municipal;
Coibir a sonegacéo, a evasdao e a fraude no pagamento dos
tributos;

Determinar diligéncias de natureza fiscal;
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pp) Fiscalizar o comércio eventual ou ambulante, bem como os
estabelecimentos de diversdes publicas, prestadores de servigos,
comerciais e industriais;

qq) Lavrar autos de infragdo e notificacdo e apreender livros e
documentos fiscais, bens e mercadorias;

rr) Lancar tributos, emitir e distribuir guias de recolhimento e fazer
respectivas baixas, apos as devidas quitagoes;

ss) Entregar ao contribuinte, apdés pagamento da taxa respectiva,
alvaras de licenca ou autorizacao;

tt) Informar sobre a situacao fiscal do contribuinte e expedir Certiddes;

uu) Prestar informagcdes em processos de reclamagdes contra
langcamentos e cobranga de tributos indevidos;

vv)  Executar avaliagbes imobiliarias para fins de recolhimento de
impostos;

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Art. 31 - Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

a) Criar mecanismos programaticos para as politicas publicas na area
de promog¢do humana e bem estar social, que permitam a
administragdo municipal planejar a integracdo dos cidaddos do
Municipio;

b) Promover o levantamento dos problemas sociais do Municipio,
visando prevenir suas causas e executar agdes dirigidas na sua
maioria a seguimentos sabidamente excluidos do acesso ao
emprego, renda, bens e servigos publicos basicos;

C) Orientar, promover, regular, controlar e supervisionar as
atividades e programas préprios ou ndo destinados a melhoria das
condigbes  sOcio-econdbmicas da  populacao municipal,
principalmente aquelas de promogédo da politica habitacional e de
defesa civil;

d) Colaborar no ambito municipal na execugdo dos programas
federais e estaduais na area do bem estar social, zelando pela
aplicagao das ieis e normas especificas a estas atividades;

e) Promover, elaborar e executar agdes e programas sob a forma de
convénios contratados junto a uniao, estado e entidades nacionais,
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privadas ou nao, estimulando uma politica de cooperagdo e
intercambio institucional que respeite as diretrizes gerais:

f) Estabelecer agbes e programas que priorizem a crianga e 0s
adolescentes, o idoso e o portador de deficibneia;

9) Desenvolver a assisténcia social aos carentes nas suas varias
formas;

h) Atendimento, estimulo e cooperagdo com as organizagdes e
movimentos populares, absorvendo subsidios as politicas
municipais;

i) Incentivos aos projetos comunitarios de iniciativa publica, popular

e privada através de convénios de cooperagado técnico-financeira
que subvencionam ou auxiliem as entidades mantenedoras na
gestao e conducao de suas acbes no campo social;

) Criar canais de cooperagdo com o exterior através de entidades e
agéncias de ajuda, buscando recursos técnicos, financeiros e
humanos necessarios ao desenvolvimento de agbes no ambito
da assisténcia e promoc¢ao social;

K) Fornecer passagens para indigentes em transito no Municipio;

) Realizar a triagem de migrantes e flagelados;

m)  Atender e cooperar com rodas as Entidades Sociais que
executem trabalho a nivel municipal;

n) Atuar prioritariamente em conjunto com as entidades de trabalho
social no Municipio;

0) Criar mecanismos de cooperagao com entidades governamentais
€ nao governamentais com o objetivo de angariar ajuda técnica,
financeira e humana para o desenvolvimento do trabalhe das
entidades;

p) Estabelecer agbes e programas que priorizem a cooperagao com
entidades;

q) Desenvolver e executar programas e projetos de atendimento e
assisténcia ao idoso, a mulher, ao deficiente e a familia;

r) Fazer cumprir as leis especificas aos idosos, mulheres,
deficientes e familias;

S) Receber e opinar sobre prestacdo de contas de entidades de
assisténcia social que tenham recebido subvengéo da Prefeitura;

t) Oferecer apoio juridico a individuos, grupos e familias,

necessitados de orientacado na area do direito;
u) Atuar nos processos penais € nos casos em que ao Juiz compete
a nomeacao de Defensor e Curador; o
{ Mtat

24
AV. MARECHAL CASTELO BRANCO, 145 - CENTRO — FONE: (073) 3291.5656 — FAX 3291-2182
CEP 45.995-041 — TEIXEIRA DE FREITAS — BAHIA e-mail: prefeitura@tdf.com.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

GABINETE DO PREFEITO

V) Patrocinar, nos Juizos Civel e Criminal, os interesses de pessoas
reconhecidamente pobres;

w)  Desenvolver e executar programas e projetos de atendimento e
assisténcia a crianca e ao adolescente;

X) Atuar prioritariamente em conjunto com entidades e 6rgaos que
busquem o bem estar das criancas e adolescentes no Municipio;

y) Zelar pelo cumprimento das Leis;

2) Promover a cooperacdo com O&rgdos e entidades publicas e
privadas que busquem o atendimento e assisténcia a crianga;

aa) Assessorar o Prefeito Municipal na formulacdo de politica do
Sistema Municipal de Protegédo e Defesa do Consumidor;

bb) Planejar, elaborar, propor e executar a Politica do Sistema
Municipal de Defesa dos Direitos e interesses dos Consumidores;

cc) Receber, analisar, avaliar e encaminhar consultas, dendncias e
sugestbes apresentadas por consumidores, por entidades
representativas ou pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

dd) Orientar permanentemente os consumidores sobre seus direitos e
garantias;

ee) Fiscalizar as denuncias efetuadas, encaminhando a assisténcia
juridica e/ou, ao Ministério Publico, as situacées nao resolvidas
administrativamente;

ff) Incentivar e apolar a criagcdo e organizagdo de 0Orgaos e
associagdes comunitarias de defesa do consumidor e apoiar as ja
existentes;

gg) Desenvolver palestras, campanhas, feiras, debates e outras
atividades correlatas;

hh)  Atuar junto ao Sistema Municipal formal de ensino, visando incluir o
Tema Educacao para o Consumo no curriculo das disciplinas ja
existentes, de forma a possibilitar a informacdo e formacédo de
uma nova mentalidade nas relagdes de consumo;

ii) Colocar a disposicdo dos consumidores mecanismos que
possibilitem informar os menores precos dos produtos basicos;

) Manter cadastro atualizado de reclamagbdes fundamentais contra
fornecedores de produtos e servigos, divulgando-o publica e
anualmente (Art. 44, da Lei 8.078/90 e Art. 57 a 62 do Decreto
2.181/97) e registrando as solugdes;

kk)  Expedir notificacbes aos fornecedores para prestarem
informagbes sobre reclamacgdes apresentadas pelos consumidores,

Art. 55, § 40, da Lei 8.078/90; /r M .
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mm)

nn)

Fiscalizar e aplicar as sangdes administrativas previstas no
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.078/90 e Decreto n°
2.181/97);

Funcionar, no que se refere ao processo administrativo, como
instancia de julgamento;

Solicitar o concurso de o6Orgdaos e entidades de notdria
especializagao técnica para a consecugao dos seus objetivos;

SECAO Vi
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 32 - Compete a Secretaria Municipal de Saude:

a)

b)

Formular, coordenar, controlar e avaliar as atividades de
promocao, protecao e recuperagao da saude;

Superintender, orientar, promover, regular, controlar, executar e
avaliar atividades destinadas a melhoria das condicbes médico-
sanitarias da populacéao;

Promover a prestacao de servigos médico-odontoldgico,
hospitalar e ambulatorial;

Promover a integracdo das agdes de saude, saneamento basico
e ambulatorial;

Administrar as unidades de saude do Municipio;

Promover meios de combate a poluicdo, que, direta ou
indiretamente, afetem a saude da populagéo;

Executar os servigos de vigilancia epidemiolégica e sanitaria.
Exercer assessoria técnica para execugdo de programagdes
pactuadas regionais;

Exercer assessoria técnica no controle dos recursos assistenciais
municipais e no seu fluxo de atendimento;

Propor e elaborar os instrumentos de planejamento da saude,
notadamente: plano municipal de saude, a Agenda Municipal de
Saude e Relatorio de Gestao;

Firmar e controlar convénios e contratos assistenciais de acordo

com a demanda municipal;
{ it
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) Executar os servicos de auditoria, controle e avaliacdo nos
servicos prestados no ambito da Secretaria Municipal de Saude;

m) Desenvolver instrumentos de controle, auditoria e avaliacdo para

n) Fazer cumprir a legislacao pertinente;

0) Exercer o controle dos servigcos de producdo ambulatorial;

p) Levantar sistematicamente informagdes para o banco de dados;

Q) Exercer o controle de autorizacdes de Internacdes Hospitalares;

r) Exercer outras atividades correlatas;

S) Manter estatisticas na area de saude, em coordenagcdo com 0s
orgaos e entidades federais, estaduais e particulares;

t) Realizar pesquisas sobre a incidéncia de moléstias entre a
populacao;

u) Elaborar e executar programas e projetos de acdes basicas de
saude;

V) Elaborar e executar programas e projetos de assisténcia integral a
crianga, a mulher, ao idoso e ao deficiente;

w) Elaborar e executar programas e projetos de prevengcao e combate
a doencas como tuberculose, hanseniase, doengas sexualmente
transmissiveis;

X) Controlar, executar e avaliar os programas de saude da familia em
desenvolvimento na Secretaria;

y) Desenvolver agbes que busquem a melhoria e eficiéncia do
programas especiais;

z) Desenvolver acbes que busquem a melhoria e eficiéncia no
programa de agentes comunitarios de saude;

aa) Elaborar o plano de enfermagem, baseando-se nas necessidades
identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada;

bb) Realizar programas educativos para grupos das comunidades,
ministrando cursos e palestras;

cc) Registrar dados estatisticos sobre acidentes e doencas
profissionais;

dd) Planejar e desenvolver atividades especificas de assisténcia a
individuos ou familias e outros grupos da comunidade, realizando
consultas médicas e de enfermagem, visitas domiciliares, teste de
imunidade e vacinagoes;

ee) Desenvolver e executar a politica odontolégica da Secretaria
Municipal de Saude;

ff) Elaborar e executar programas de prevencdo a carie dentaria,
escovacao, cloragao, fiuoretacao; e educacao;

gg) Elaborar e executar programas e projetos de controle e combate as
endemias graves;

hh)  Elaborar e executar programas e projetos que busquem a melhoria
e eficiéncia no combate as endemias graves; ,

. #ltat
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i) Elaborar o relatério mensal de suas atividades;
i) Proceder o levantamento e reconhecimento da morbi-mortalidade
no Municipio;

kk)  Perseguir os eventos ou condigdes que possam modificar o risco
de sua ocorréncia;

1)) Proceder o levantamento de dados de registros vitais (nascimentos
e Obitos) e da ocorréncia dos agravos a saude;

mm) Planejar e desenvolver atividades especificas de assisténcia a
individuos, familias e outros grupos da comunidade, realizando
visitas domiciliares, testes de imunidade vacinagao e investigacoes,
para possibilitar a promocado e protegcdo da saude de grupos
prioritarios e 0 aumento da cobertura dos programas;

nn)  Realizar inquéritos junto a populacao ou as instituicdes, entrevistas
e observacoes, para possibilitar a diagnose e prognose da situagcao
de saude da comunidade;

oo) Realizar programas educativos para grupos da comunidade,
ministrando cursos e palestras, coordenando reunides e aplicando
testes de avaliagdo de conhecimentos, para motivar o
desenvolvimento de atitudes e habitos sadios

pp) Criar, juntamente com educadores e assistentes sociais, grupos na
comunidade, estudar a situacdo socio-sanitaria e enfocar os
aspectos prioritarios para conscientizar a populagdo e cooperar na
solugéo de seus proprios problemas;

qq) Planejar, executar e avaliar programas de saude publica, no
desenvolvimento de programas educativos para o pessoal de
enfermagem e para a comunidade e nas pesquisas correlatas, para
promover, proteger e recuperar a saude de uma coletividade;

rr) Elaborar e executar programas e projetos de vigilancia sanitaria da
Secretaria Municipal de Saude;

ss)  Fiscalizar e inspecionar produtos, estabelecimentos, ambulantes e
viaturas e alimentagao publica, conforme legislacao especifica;

tt) Apreender ou interditar produtos julgados impréprios para
consumo;

uu)  Escriturar autos de apreenséo, interdicao ou multa;

vw)  Promover o controle sanitario dos produtos de consumo animal e
seus derivados no Municipio;

ww) Encaminhar para exame de laboratério, mercadorias que no ato da
apreensao, suscitem duvidas;

xx)  Fiscalizar o controle de venda e uso de agrotoxicos;

yy)  Promover campanhas de educacgéo sanitaria; / M Ly W{/
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zz) Exercer, aplicar e executar a politica de saude no combate e
prevencao das nosologias;

aaa) Executar o diagnéstico das seguintes nosologias: raiva,
leishmaniose, leptospirose, toxoplasmose, etc;

bbb) Capturar e observar animais suspeitos;
ccc) Desenvolver e executar campanhas de combate e prevencgéo a
Zoonoses;

ddd) Fazer cumprir as  atividades pertinentes ao  setor;

eee) Fiscalizar as condi¢gbes legais de funcionamento e as condigbes
higiénicas dos estabelecimentos de comercializagcdo de produtos
alimenticios, restaurantes, bares e similares, mercados, feiras,
matadouros, frigorificos, supermercados, consultérios médicos,
odontoldgicos, hospitais, fabrica de produtos alimenticios, salbes
de cabeleireiros e outros afins;

SECAO Vil
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
Art. 33 - Compete a Secretaria Municipal de Educacao:

a) A organizag&o e Administragao do Ensino;

b) Planejar, orientar, coordenar, supervisionar e executar as
atividades educacionais no Municipio;

C) Promover o cumprimento das leis federais, estaduais € municipais
relativas a Educagao no Municipio;

d) Instalar, manter e supervisionar os estabelecimentos da Rede
Municipal de Ensino;

e) Promover a integracao das ac¢des culturais e educacionais;

f) Colaborar na execucdao de programas civicos, recreativos,
desportivos e artisticos;

Q) Elaborar o plano municipal de educag&o no sentido de definir uma
politica de acéo para o ensino infantil e fundamental;

h) Planejar, orientar, coordenar, supervisionar e executar as
atividades culturais, artisticas no Municipio;

i) Promover o cumprimento das leis federais, estaduais € municipais
relativas a Cultura no Municipio;
) Administrar, conservar e dinamizar os espacos culturais;

K) Elaborar e executar programas recreativos, desportivos e artisticos

nas escolas; /Mﬂu/’[’f
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) Orientar as unidades escolares de acordo com a legislagao vigente;

m)  Orientar, supervisionar e inspecionar as atividades pedagdgicas e
administrativa dos estabelecimentos de ensino;

n) Orientar os docentes e especialistas de educacdo quanto a
aplicacao de métodos, técnicas e procedimentos didaticos;

0) Elaborar planos e programas de ensino inclusive o curriculo
escolar;

p) Programar e promover habilitacdo, capacitacdo e aperfeicoamento
de recursos humanos, tendo em vista a melhoria do ensino;

Q) Promover e estimular as atividades de assisténcia ao educando;

r) Fazer a orientacdo educacional e o aconselhamento vocacional;

S) Promover a distribuicdo de material didatico pedagogico aos alunos
carentes inclusive realizando campanhas junto a comunidade;

t) Elaborar o calendario escolar; u) Fazer a chamada anual da
populacao escolar;

V) Apresentar, ao fim de cada ano letivo, relatério com quadro
demonstrativo do movimento de matricula e freqiéncia, com a
previsdo das necessidades para 0 ano letivo subsequente;

w) Dirigir e organizar sistemas de informagdes e documenta¢do sobre
ensino;

X) Elaborar e executar projetos pedagdgicos no ambito Municipal;

y) Assessorar tecnicamente no que diz respeito a legislacdo e as
normas dos sistemas de ensino municipal, estadual e federal,

z) Atuar em cooperagdo com o Conselho Municipal de Educagcao no
sentido de se obter uma melhoria na qualidade de ensino do
Municipio;

aa) Avaliar e dar parecer técnico sobre os programas de capacitacao
de docentes;

bb) Planejar e executar todas as agcdes pedagdgicas inerentes ao
desenvolvimento educacional do Municipio;

cc) Coordenar todas as atividade e agbes pedagodgicas relativas aos
supervisores lotados na Secretaria Municipal de Educacgéao, Cultura;

dd) Controlar, apurar e manter os dados estatisticos relativos a Rede
Municipal de Ensino;

ee) Supervisionar rodas as unidades escolares de ensino infantil da
rede privada, de acordo com as normas pré-estabelecidas pelo
Conselho Municipal de Educacao;

/ #iat
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ff) Elaborar projetos de capacitacao de docentes;

gg) Receber relatérios semanais oriundos dos coordenadores
pedagogicos, analisando-os e propondo agdes corretivas, se for o
caso;

hh)  Propor medidas que viabilizem uma melhoria na qualidade de
ensino na Rede Municipal;

ii) Elaborar e acompanhar as agbes pedagogicas dentro das escolas
da Rede Publica Municipal;

i) Acompanhar e orientar as agbes técnico-administrativas nas
unidades escolares da Rede Publica Municipal;

kk)  Elaborar e executar diagndésticos dentro da Rede Publica Municipal
com o objetivo de melhorar a qualidade de ensino;

1)) Elaborar e executar atividades de capacitacdo de professores da
Rede Municipal de Ensino;

mm) Administrar e controlar a aplicagdo dos recursos do Ensino;

nn)  Administrac&o e controle dos recursos da merenda escolar;

oo) Administracdo de programas, projetos e atividades relacionadas
com o0 ensino em convénio;

pp) Executar a politica municipal da merenda escolar;

qq) Promover o cumprimento das leis federais, estaduais e municipais
relativas a merenda escolar;

rr)  Acompanhar, promover e supervisionar 0 armazenamento e
distribuicdo da merenda escolar na Rede Publica Municipal,

ss) Desenvolver acdes que visem a difusdo e manutencédo da cultura
nas escolas e no Municipio;

tt) Elaborar o plano de acédo da Biblioteca Publica, bem como
acompanhar o funcionamento desta;

uu) Desenvolver acdes que visem a atividade cultural nas escolas da
Rede Municipal;

vw)  Desenvolver agdes que visem a captagédo de recursos para o dese-
volvimento da cultura no Municipio;

ww) Elaborar e executar programas e projetos para o desenvolvimento
e fomento da cultura municipal.

xx)  Atuar prioritariamente em conjunto com 6rgdos e entidades que
busquem o aprimoramento e preservagao da cultura no Municipio;

yy)  Fazer cumprir as leis especificas a cultura;

zz) Promover a cooperagdo com 0Orgados publicos e privados que
busquem o fortalecimento da cultura no Municipio;

aaa) Executar outras atividades correlatas. / Md’- W{/
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SECAO VIl

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA E COMERCIO
Art. 34 - Compete a Secretaria Municipal de Industria e Comércio:

a) Fomentar o desenvolvimento dos setores da industria e comércio,
de servicos no ambito do Municipio, adorando, para tanto rodas as
medidas pertinentes a este objetivo, por intermédio dos érgaos de
sua estrutura organizacional;

b) Apolar, em articulacdo com os 6rgaos competentes do Estado e da
Unido, as atividades industriais, comerciais, e de servigos,
desenvolvidas no Municipio, promovendo a infra-estrutura
necessaria ao seu desenvolvimento;

C) Estabelecer diretrizes e metas objetivando o continuo
desenvolvimento econdmico do Municipio em consonancia com as
politicas estadual e federal para os setores visando apoiar projetos
e atividades publicas que atraiam investimentos privados para a
sua area rural e urbana;

d) Estabelecer as prioridades para a realizacdo de investimentos
municipais  inclusive em infra-estrutura  objetivando o
desenvolvimento dos setores pertinentes as atividades de industria,
COMEICIo € Servigos;

e) Realizar estudos, pesquisas e assisténcia técnica diretamente ou
em articulagdo com o6rgaos do Estado e da Unido, visando
desenvolver agbes voltadas para elevacdo do grau de
produtividade, competitividade e qualidade dos bens e servigos
comercializados;

f) Coordenar e executar as atividades de promocao e divulgacao das
oportunidades de investimentos na industria, comércio e servigos;

9) Fomentar o desenvolvimento do Comércio e Industria no ambito do
Municipio;

h) Articular com os 6rgaos competentes do Estado e da Uniao, as
atividades comerciais e industriais;

i) Realizar estudos para estabelecer prioridades na aprovacdo de
projetos industriais, comerciais;

)i Divulgar informagdes relativas as potencialidades econémicas do
Municipio;

K) Promover e coordenar as atividades que visem ampliar e
aperfeigoar as atividades econémicas do Municipio;

{ Mtanit
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i) Organizar eventos, feiras e promogbes que visem 0
desenvolvimento e promog¢éo da economia municipal;

m)  Organizar e executar um plano municipal de fomento e apoio as
atividades econémicas municipais;

n) Participar juntamente com érgdos municipais, estaduais e federais
de eventos que visem promogao e o desenvolvimento da economia
municipal;

0) Opinar, por solicitacao do Prefeito, sobre concessao de beneficios
fiscais para projetos industriais a serem implantados no Municipio.

SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS E EXTRAORDINARIOS

Art. 35 - Compete a Secretaria Municipal de Servicos Urbanos e
Extraordinarios:

a) Dirigir e executar os servicos de limpeza publica;

b) Fazer a programacdo para a coleta domiciliar de lixo, fixar
os itinerarios e compor as turmas de capina, varricao e
lavagem dos logradouros publicos;

C) Montar e desmontar equipamentos de utilidade publica;

d) Fazer a poda peridédica das &rvores, com vistas a sua
conservagao, embelezamento e segurancga;

e) Elaborar e executar o projeto de jardinagem do Municipio;

f) Dirigir e executar os servicos de limpeza publica;

Q) Fazer a programacdo da coleta de lixo domiciliar;

h) Determinar os itinerarios dos servicos de limpeza;

i) Colocar nos logradouros publicos cestas e recipientes para
coletade lixo;

j) Controlar os veiculos e maquinas utilizadas na limpeza
publica;

K) Remover animais mortos encontrados nas vias publicas,
nos rios e 4guas municipais;

) Planejar as atividades de transporte da Prefeitura;

m)  Promover a conservacdo dos veiculos da Prefeitura;

n) Atender a todas as secretarias nos servicos em que 0
transporte se fizer necessario;

0) Promover a aquisicdo de pecas e matérias para a
conservacgao dos veiculos da Prefeitura;
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9)) Manter, reparar e conservar os equipamentos e veiculos;

Q) Proceder a revisdo e manutengdo de compactadores, tratores
compressores de ar e demais maquinas pesadas;

r) Manter &rea reservada para depdsito de residuos residenciais
hospitalares, comerciais e industriais;

S) Executar projetos na area de reciclagem de lixo;

t) Supervisionar a realizagdo dos trabalhos de reciclagem;

u) Realizar cursos de treinamento de funcionarios na area;

V) Realizar junto a populagédo, campanhas de conscientizagao sobre
a importancia da reciclagem e da coleta seletiva do lixo;

w) Manter dados estatisticos sobre os resultados obtidos;

Art. 36 - Entende-se por Defesa Civil, para os efeitos desta Lei, como o
conjunto de medidas de natureza permanente destinadas a prevenir, minimizar e
combater as conseqiéncias nocivas de eventos desastrosos, previsiveis ou
imprevisiveis, a socorrer e assistir as populagdes de areas atingidas por tais eventos,
preservando o seu moral, limitando de riscos, perdas de recursos e bens materiais.

Paragrafo unico - A Divisao de Defesa Civil constitui o instrumento de
coordenacao dos esforgos de todos os O6rgdos municipais com os demais érgaos
publicos ou privados e com a comunidade em geral, para o planejamento e execugao
das medidas previstas neste artigo.

Art. 37 - A agdes de Defesa Civil constituem-se em atividades de carater
permanente, tanto em situagcdo de normalidade como em situacdo de anormalidade,
sendo desencadeadas em quatro fases circunstanciais.

§ 12 - Em situagdo de normalidade desenvolvida a FASE PREVENTIVA,
que tem por objetivos fundamentais:

| - andlise, avaliag@o e revisdo dos planos anteriormente desenvolvidos,
buscando aperfeicoa-los mediante a incorporagdo das experiéncias
adquiridas por ocasiao de seu emprego em situacgoes reais;

Il - planejamento de novas atividades, antecipando-se as diferentes
situagbes emergéncias'

[l - coleta de dados e informagdes de interesse do sistema;

IV - aperfeicoamento e mobilizagdo do Sistema de Defesa Civil;

V - minimizagdo dos efeitos dos eventos desastrosos, previsiveis ou nao,
através do desencadeamento de operagdes preventivas de Defesa Civil,

f #tat
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incluindo mobilizagdo e emprego de recursos humanos, matérias e
financeiro.

§ 2° - Em situacdo de anormalidade sdo desencadeadas as FASES DE
SOCORRO, ASSISTENCIAL E DE SAUDE e RECUPERATIVA,
caracterizadas principalmente por:

| - Na fase de Socorro:

a) evacuacao e seguranca da populacdo, bem como a defesa dos
patriménios atingidos pelos eventos desastrosos;

Il - Na fase de Assisténcia Social e de Saude:

a) assisténcia social e de saude a populacdo atingida, com triagem dos
flagelados que n&o tem condigbes de sobrevivéncia sem o auxilio do
Sistema;

b) reabilitacdo da area atingida, com providéncias relativas a
desobstrucao e/ou descontaminacao, para permitir o retorno da populacao
as suas residéncias e atividades.

[Il - Na fase Recuperativa:

a) restabelecimento dos servigos publicos, do moral social e da economia
local.

SECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

Art. 38 - Compete a Secretaria Municipal de Esporte Lazer:

a) Promover, com regularidade, a execucado de programas esportivos
e de lazer de interesse da populagao;

b) Elaborar, coordenar e executar programas desportivos e
recreativos, para maior desenvolvimento do esporte em suas
diversas modalidades;

C) Promover o estimulo as atividades desportivas e recreativas,
elaborar convénios com entidades promotoras do esporte amador;

d) Promover o intercambio esportivo com outros centros, objetivando
o aperfeicoamento dos padrdes dos programas desportivos e a

elevacao do nivel técnico;
. #ltat
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SECAO XI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
Art. 39 - Compete a Secretaria Municipal de Agricultura:

a) Fomentar o desenvolvimento dos setores da agricultura, de
servicos no ambito do Municipio, adotando, para tanto todas as
medidas pertinentes a este objetivo, por intermédio dos érgaos de
sua estrutura organizacional;

b) Apoiar, em articulagcdo com os 6rgaos competentes do Estado e da
Unido, as atividades agricolas, promovendo a infra-estrutura
necessaria ao seu desenvolvimento;

C) Estabelecer diretrizes e metas objetivando o continuo
desenvolvimento econdmico do Municipio em consonéncia com as
politicas estadual e federal para os setores visando apoiar projetos
e atividades publicas que atraiam investimentos privados para a
sua area rural;

d) Estabelecer as prioridades para a realizagdo de investimentos
municipais  inclusive em infra-estrutura  objetivando o
desenvolvimento dos setores pertinentes as atividades de
agricultura;

e) Realizar estudos, pesquisas e assisténcia técnica diretamente ou
em articulagdo com o6rgaos do Estado e da Unido, visando
desenvolver acbes voltadas para elevacdo do grau de
produtividade, competitividade e qualidade dos bens e servigos
comercializados;

f) Coordenar e executar as atividades de promocéo e divulgacao das
oportunidades de investimentos na agricultura, turismo, industria,
COMErCIo € Servigos;

Q) Elaborar e executar a politica agropecuaria do Municipio;

h) Elaborar e executar programas e projetos que busquem o
aprimoramento e desenvolvimento da agropecuaria no
Municipio;

i) Fazer cumprir a legislagao pertinente;

) Supervisionar e orientar a administragdo e fiscalizacdo dos
mercados, feiras e matadouros, em articulagdo com os 6érgaos
competentes da Secretaria de Saude e da Secretaria de Finangas;

K) Elaborar e executar a politica de administracdo dos mercados e
feiras do Municipio;
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Elaborar e executar programas e projetos que busquem o melhor
funcionamento dos mercados e feiras;

Planejar as atividades de preparo de solos;

Atender a todas as necessidades do micro e pequeno produtor
rural, nos servicos em que se fizer necessario;

Promover a aquisicdo de pegas e materiais para a conservagao dos
veiculos da area de Agricultura;

Manter, reparar e conservar 0s equipamentos, maquinas e
veiculos;

SECAO XII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA ESTRUTURA E TRANSPORTE

Transporte:

Art. 40 - Compete a Secretaria Municipal de Infra Estrutura e

Elaborar, coordenar, executar e fiscalizar o plano de obras
municipais;

Fiscalizar o cumprimento das normas sobre 0 uso e
parcelamento do solo, obras, edificagbes e posturas municipais;
Instalar, controlar e manter o uso de obras publicas e infra-
estrutura fisica

Promover e executar atividades concernentes a construcao e
conservagdo de obras publicas municipais e instalacées para
prestacao de servigos a comunidade;

Promover a execugdo de trabalhos topograficos indispensaveis
as obras e servigos a cargo da Prefeitura;

Executar o policiamento  administrativo do  Municipio;
Executar a politica de transporte urbano;

Fiscalizar os servicos publicos ou de utilidade publica concedidos
ou permitidos pelo Municipio,

Executar e Fiscalizar o cumprimento das normas do Plano Diretor
Urbano;

Promover a manutencao e conservacao de escolas, postos de
saude, creches, e imoveis publicos municipais;

Executar o plano municipal de obras;

Aprovar projetos de obras particulares e expedir o respectivo
alvara de licenca para construir respeitando o Codigo de Obras do
Municipio;

m) Conceder "Habite-se", ap6s parecer legal;

{. Mtat
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n) Fiscalizar a execucgao dos servicos delegados;

0) Promover e executar servicos urbanos, incluindo-se os de
conservagao de pracgas, vias e logradouros.

9)) Promover e executar 0s servicos de manutengdo dos
equipamentos publicos;

q) Fazer cumprir a legislacdo urbanistica, especialmente a
relacionada com obras, parcelamento, remembramento, uso e
ocupacao do solo e meio ambiente;

r) Providenciar a remessa a Divisdao e Tributacdo e Arrecadacao de
informagbes sobre alteragdes fisicas na cidade, tais como abertura
e pavimentacdo de vias e logradouros, construgdes, demoligbes,
acréscimos e outros que Ihe forem solicitados;

S) Fazer ou conferir medicdo de obras publicas executadas por
terceiros, opinando sobre a regularidade das respectivas faturas;

t) Promover a fiscalizagdo das obras executadas no Municipio;

u) Promover a fiscalizagdo dos servigos prestados ao Municipio;

V) Obedecer e fazer obedecer as normas fiscais;

w) Instruir os processos de autos de infracao lavrados pelos fiscais,
converté-los em diligéncias e encaminha-los para o julgamento dos
orgaos competentes;

X) Expedir alvara de construcao, reforma e demoli¢ao;

y) Fiscalizar constru¢ao civil de qualquer natureza, velando pelo
cumprimento da legislacao urbanistica;

z) Promover o embargo de construcao irregular ou clandestina, autuar
o infrator e comunicar a chefia da Divisdao a formacao de favela ou
agrupamento semelhante;

aa) Orientar o publico na regularizagéo de construgoes.

bb) Fazer a recomposicéo e a conservagao do pavimento, bem como a
remocao de terra e patrolamento das vias e logradouros da cidade
e das vilas, mantendo-as em condi¢des normais de transito;

cc) Recompor, conservar e desobstruir valas, valetas, bueiros, bocas-
de-lobo e galerias pluviais;

dd) Conservar e recuperar 0os passeios publicos.

ee) Efetuar a pavimentacao de ruas, pracas e estradas;

ff) Construir ou promover a constru¢do de estradas municipais e
pontes;

gg) Promover o melhoramento e a conservacdo das estradas do
Municipio;

hh)  Manter atualizada a planta rodoviaria do Municipio.

ii) Administrar os cemitérios, inclusive nos Distritos; / Mﬂw‘f’
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i) Zelar pela manutengao da ordem dos recintos dos cemitérios;
kk)  Conservar, limpar e arborizar os cemitérios;
1)) Informar os processos de licenga perpétua e outros que se

relacionem com o cemitérios municipais;

mm) Manter atualizados os registros sobre mortos, quanto a sexo, idade,
condicdo social, procedéncia e causa mortes, inclusive nos
distritos;

nn) Executar as exumagdes, inumagodes, trasladagdes, observada a
legislagao propria;

00) planejar e executar a politica municipal de transito;

pp) planejar e coordenar as atividades relativas ao transito nas vias
publicas e logradouros do Municipio;

qq) Zelar pelo bom desempenho do transito no Municipio;

rr) Promover a instalagdo de equipamentos de sinalizagcao nas vias
publicas e logradouros do Municipio;

ss) Promover a conservagao dos equipamentos de transito;

tt) Coordenar os servicos de taxi, transporte escolar e de cargas;

uu)  Promover a fiscalizagédo das atividades do transito;

vw)  Promover o gerenciamento dos servigos relativos ao transporte
Viério;

ww) Promover a Educagao no transito;

xx)  Promover o gerenciamento dos servigcos relativos ao transporte
coletivo urbano;

yy) Promover o gerenciamento dos servigos relativos ao transporte
viario e transito;

Art. 41 - A junta Administrativa de Recursos de Infragées constitui-se em
colegiado responséavel pelo julgamento dos recursos interpostos contra
penalidades impostas pelos 6rgaos e entidades executivas municipais de
transito;

Art. 42 — Compete a JARI:

a) Julgar os recursos interpostos pelos infratores;

b) Solicitar aos 6rgdos e entidades executivos de transito e executivos
rodoviarios informagbes complementares relativos aos recursos,
objetivando uma melhor andlise da situagdo ocorrida;

c) Encaminhar aos 6rgaos e entidades executivos de transito e executivos
rodoviarios, informacdes sobre problemas observados nas autuacdes e
apontados em recursos, € que se repitam sistematicamente;
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SECAO Xl

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E TURISMO

Art. 43

- Compete & Secretaria Municipal de Meio Ambiente e

Turismo, através dos seus Departamentos:

a)
b)

c)

Elaborar e executar a politica ambiental do Municipio;

Promover o manejo ecolégico das espécies e ecossistemas e
restaurar os processo ecolégicos essenciais e prover 0 manejo
ecolégico das espécies e ecossistemas;

Propor a definicdo dos espacos territoriais do Municipio e seus
componentes a serem especialmente protegidos, e a forma da
permissao para a alteracdo e supressao, vedada qualquer que
comprometa a integridade dos atributos que justifiguem sua
protecao;

Exigir, na forma da lei, para instalacdo de obra, atividade ou
parcelamento do solo potencialmente causadora de significativa
degradacdo do meio ambiente, estudos praticos de impacto
ambiental, a que se dara publicidade;

Controlar a producao, a comercializacdo e o emprego de técnicas,
métodos e substancias que comportem risco para a vida, a
qualidade de vida e 0 meio ambiente;

Promover a educagdo ambiental na sua rede de Ensino e a
conscientizacdo da comunidade para a preservacdo do meio
ambiente;

Proteger a flora e a fauna, vedadas, na forma da lei, as praticas
que coloquem em risco sua funcdo ecolégica ou provoquem a
extincdo de espécies.

Propor medidas que visem a protecdo, conservagao e uso racional,
das nascentes, cursos d'agua e mananciais;

Propor medidas de conservagéo e protecdo da vegetacado natural
do Municipio e do seu aproveitamento racional;

Desenvolver programas de protecao a fauna silvestre;

Desenvolver programas de beneficiamento do lixo urbano,
industrial, rural, hospitalar, etc.

Elaborar normas para o ordenamento ecolégico do Municipio;
Articular-se com 6rgaos dos governos federal, estadual e outros,
com vistas ao desenvolvimento ambiental do Municipio;
Desenvolver e executar a politica de fiscalizagdo e monitoramento

ambiental do Municipio;
{ #tat
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o) Desenvolver e executar programas e projetos que busquem uma
melhor fiscalizagdo e monitoramento ambiental no Municipio;

p) Fazer cumprir a legislacao pertinente ao setor;

q) Elaborar e executar a politica municipal de turismo;

r) Divulgar o Municipio no ambito estadual e federal;

s) Participar de iniciativas junto com érgdaos municipais estaduais e
federais que visem o desenvolvimento do turismo municipal;

t) Organizar recepcéao a autoridades;

u) Estudar e propor medidas para a preservagdo das tradigdes e
folclore local;

v) Executar outras atividades correlatas.

SECAO XIV
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO

Art. 44 - Compete a Secretaria Municipal de Habitacao:

a) promover mutirdes, campanhas de mobilizacdo do trabalho socio-
educativo que atendam as questdes relacionadas com a migragdo desordenada e
habitacao em estreita articulagcdo com as demais secretarias setoriais do Municipio;

b) organizar e incentivar estudos voltados para criacdo de projetos
habitacionais com viabilizagao de recursos junto as instituicées de créditos;

c) buscar parcerias com os governos estadual e federal na elaboragao
e construcdo de casas populares;

d) promover e organizar politica de melhorias das condi¢des de
habitacdo e sanitarias para a populagéo da Sede, distritos e
povoados;

e) construir casas populares e promover melhorias habitacionais,
podendo utilizar parceria técnico e operacional com as Secretarias
de Infra-Estrutura e Assisténcia Social;

f)  executar outras competéncias correlatas;

TITULOS II
DA DISPOSICOES FINAIS
{ Mt
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Art. 45 - Os cargos de provimento em Comisséo séao de livre nomeacao e
exoneragao do Chefe do Poder Executivo.

Art. 46 - Ficam criados o0s cargos de provimento em comissao
necessarios a implantagdo desta Lei e estabelecidos seu quantitativo, valores,
referéncia e distribuicdo, conforme Anexo Unico.

Art. 47 - O Servidor efetivo nomeado para cargo comissionado podera
optar pelo vencimento de seu cargo de carreira, acrescido de quarenta por cento, na

forma do artigo 30, da Lei Complementar n° 001/2002.

Art. 48 - Os controles, mapas e relatérios, além de levantamentos
efetuados pelas, Secretarias, serdo subsidios para a elaboracdo de relatérios de
desempenho das atividades do Municipio.

Art. 49 - E de competéncia da Secretaria Municipal de Finangas alocar
recursos financeiros e orgamentarios para pleno funcionamento da estrutura criada
nesta lei.

Art. 50 - As alteragdes orgcamentarias que se fizerem necessarias para a
implantacéo desta estrutura, serdo autorizadas pelo Sr. Prefeito sujeitas a apreciagao
da Céamara Municipal.

Art. 51 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as

disposicées em contrario, especialmente as Leis n.% 271/2001; a Lei n° 300/03, Lei
351/05, 352/05, 366/2005 e 383/2005;

Teixeira de Freitas - BA, 17 de julho de 2007.

A bpoecido R Bait

Pe. Apparecido Rodrigues Staut
Prefeito Municipal
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