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LEI N° 1.387, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025

“Alteram e acrescem dispositivos as Leis Municipais
n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008, n.° 447/2008,
de 06 de margo de 2008, e n°® 838/2014, de 09 de
dezembro de 2014 e suas posteriores alteragdes e da
outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, Estado da Bahia, no uso de suas
atribui¢Ges legais que Ihe séo conferidas por Lei, na forma do art. 70 da lei Organica Municipal,
faz saber que a Cadmara Municipal aprovou, e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°- O art. 1°, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de marco de 2008 e suas posteriores alteragdes, que
dispde sobre a organizagéo administrativa da Cémara Municipal de Teixeira de Freitas e d& outras
providéncias, passa a ter a seguinte redacéo:

Art. 1° - A Camara Municipal de Teixeira de Freitas, Estado da Bahia, para a execugdo dos
servigos sob sua responsabilidade, apresenta a seguinte organizagdo administrativa:

| - Orgdo de Direcéo Superior:

a) Mesa Diretora;
b) Presidéncia.

Il - Orgéo de Dire¢éo Executiva:

a) Coordenadoria Administrativa;

b) Coordenadoria de Contabilidade;

¢) Coordenadoria de Licitagdes;

d) Coordenadoria de Recursos Humanos;
e) Coordenadoria de Comunicagdo Social.

Il - Orgéo de Apoio Diretivo e Legislativo:

a) Procuradoria Legislativa;

b) Secretaria Geral da Presidéncia;
¢) Ouvidoria Legislativa;

d) Controladoria Interna;

e) Coordenadoria Parlamentar;

f) Coordenadoria da TV Camara;

g) Coordenadoria da Radio Camara.

IV - Unidades de Apoio Parlamentar:

a) Divisdo de Assuntos Legislativos;

b) Divisdo de Informagdes, Documentos e Técnica Legislativa;
¢) Divisdo Parlamentar;

d) Divisdo de Relagdes Institucionais;

e) Divisdo de Imprensa;

f) Divisdo Médica.
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V - Unidades de Apoio Administrativo-Financeiro:

a) Divisao Administrativa;

b) Divisdo de Orgamento e Finangas;
c¢) Divisao de Tecnologia e Informagdo;
d) Divisdo de Licitagdo e Contratos;

e) Divisdo de Recursos Humanos;

f) Divisdo de Compras;

g) Divisdo de Almoxarifado;

h) Divisao de Frota;

i) Divisdo de Audio e Video.

Art. 2° - A Subsegéo |, o art. 7° e os incisos | a IX, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e
suas posteriores alteragées, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira
de Freitas e da outras providéncias, passa a ter a seguinte redacéo:

SUBSECAO |
DO ASSESSOR POLITICO

Art. 7°. Ao Assessor Politico compete:

| - assessorar o Vereador em assuntos que Ihe forem designados, bem como, atender as
pessoas por ele encaminhadas, orientando-as ou marcando audiéncia;

Il - assessorar o Vereador em suas relagdes politico-administrativas com a populagao, 6rgaos
e entidades pablicas e privadas;

lll - preparar a pauta de assuntos a serem discutidos nas reunides em que deva participar o
Vereador;

IV - preparar o expediente e pauta de reunides com a comunidade;

V - coordenar os contatos do Vereador com érgdos e autoridades, bem como preparar sua
agenda diaria;

VI - transmitir aos dirigentes e servidores da Camara as ordens e os comunicados do
Vereador;

VII - atender e prestar informagdes ao puablico nos assuntos referentes a sua area de atuagdo;
VIII - proceder com as anotagdes de solicitagbes e sugestdes apresentadas pela populagao,
encaminhando suas conclusdes e sugestdes para o setor competente, se necessario for;

IX - exercer outras atividades correlatas.

Art. 3°- O art. 13-L, os incisos | a XVI, e o seu Paragrafo unico, da Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de margo
de 2008 e suas posteriores alteragdes, que dispde sobre a organiza¢éo administrativa da Camara Municipal
de Teixeira de Freitas e d& outras providéncias, passa a ter a seguinte redagéo:

Art. 13-L - Ao Coordenador de Comunicagédo Social compete:

I- Estabelecer as diretrizes e orientagdes técnicas a serem observadas pelo Poder Legislativo
e pelos vereadores, na execugao da politica de comunicacgao;

II- Divulgar as atividades da Camara Municipal e dos seus parlamentares, com prioridade para
aquelas diretamente relacionadas ao processo legislativo, por meio da elaboragdo e
distribuicdo de conteido informativo, tanto em material impresso, quanto na TV e Radio
Camara, portal de internet e midias sociais;

lll - Gerenciar o trabalho de assessoria de imprensa do Poder Legislativo e dos vereadores;
IV - Observar a transparéncia e a adequagdo das mensagens, visando assegurar o amplo
conhecimento pela populagdo das a¢des da Camara Municipal;
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V - Integrar as atividades da Camara Municipal nas areas de radio, televisdo, jornalismo,
propaganda, redagdo, fotografia, internet e midias sociais;

VI - Promover agdes de relagdes pablicas e divulgagdo institucional que aproximem o Poder
Legislativo da sociedade, sejam presenciais ou com o auxilio de ferramentas de interatividade;
VII - Definir e padronizar a identidade visual do sitio da Camara Municipal;

VI - Acompanhar, selecionar e analisar matérias e noticias divulgadas na midia, e de interesse
da Camara Municipal, objetivando auferir a sua repercussao junto a opinido publica;

IX - Orientar, coordenar e executar as atividades referentes a elaboragao dos produtos para
televisdo, radio, portais/sites e impressos, em torno da Camara Municipal, bem como,
supervisionar a distribuicdo desse material junto aos meios de comunicagao;

X - Viabilizar o levantamento de informagdes para execugdo dos trabalhos de cobertura
jornalistica e para criagdo das campanhas de interesse da Camara Municipal;

Xl - Analisar, aprovar e controlar as atividades de pesquisa, planejamento e comercializagdo
da midia;

XIl - Analisar, aprovar e controlar as campanhas publicitarias e sua veiculagao;

XIIl - Exercer a coordenagao e a diregdo de jornalismo da Radio e da TV Camara;

XIV - Organizar, coordenar e/ou supervisionar os eventos oficiais da Camara, bem como,
executar o cerimonial pablico da instituigao;

XV - Realizar, periodicamente, pesquisas sobre a percepgao da populagio acerca do Poder
Legislativo local e da atividade dos parlamentares, no intuito de melhorar a comunicagéo e a
transparéncia com os cidadaos;

XVI - Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo anico - O Coordenador de Comunicagdo Social, cargo de livie nomeagdo e
exoneragdo do Chefe do Poder Legislativo, sera ocupado por profissional de nivel superior,
com formagao especifica em jornalismo, publicidade ou relagdes publicas, e registro na
entidade profissional representativa da classe.

Art. 4 - O art. 6°B e os seus incisos | a X, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passa a ter a seguinte redagéo:

Art. 6°-B - Ao Coordenador Parlamentar compete:

| - Coordenar, controlar, supervisionar, coordenar, planejar e orientar a execucao das
atividades de assessoria, assisténcia e apoio ao exercicio do mandato parlamentar;

Il - Coordenar, controlar e promover a preparagao das reunides ordinarias, extraordinarias,
solenes, secretas, itinerantes, de instalagdo da Legislatura, de elei¢do e das audiéncias
publicas;

Il - Orientar o Presidente no planejamento, na organizagado e na coordenacgao das atividades
da Camara Municipal;

IV - Controlar, fiscalizar e coordenar, sob a orientagdo da Mesa Diretora, o processo legislativo
da Camara Municipal, a tramitagdo das proposi¢des e os prazos regimentais;

V - observar os prazos regimentais e prazos para entrega de autografos de leis a serem
remetidos para sangdo do Prefeito Municipal, bem como, para os vetos recebidos do Poder
Executivo Municipal;

VI —secretariar o presidente da Camara nas reunides internas e externas, quando convocado;
VIl - coordenar o processo legislativo nas reunides ordinarias, extraordinarias e solenes;

IX - coordenar as atividades de atendimento e informagao ao publico e autoridades;

X - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Coordenadoria
Parlamentar.
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Art. 5° - O art. 17-C e os incisos | a VIII, da Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passam a ter a seguinte redacéo:

Art. 17-C - Ao Assessor de Produgdo da Radio Camara compete:

| - Planejar e coordenar a produgdo técnica dos programas radiofdnicos, incluindo a sele¢do
de vinhetas, trilhas sonoras e efeitos especiais;

Il - Organizar a logistica de gravagdes internas e externas, como entrevistas,

coberturas de eventos e reportagens especiais;

Il - Auxiliar na elaboragao de roteiros e scripts para programas jornalisticos,

educativos e institucionais da Radio Camara;

IV - Operar e zelar pela manutengdo dos equipamentos de audio utilizados nas

produgdes (microfones, mesas de som, gravadores etc.);

V - Editar e finalizar conteiidos sonoros, garantindo a qualidade técnica e o padrio
institucional das veiculagdes;

VI - Acompanhar a execucao da grade de programagao, assegurando o cumprimento dos
horarios e a integragdo entre os programas;

VII - Articular com os assessores de imprensa e comunicagao para alinhar pautas e conteados
multimeios;

VIII - Manter atualizado o arquivo sonoro da Radio Camara, catalogando materiais para
reutilizagdo em futuras produgdes;

IX - Substituir o Supervisor da Radio Camara em atividades operacionais especificas, quando
necessario.

X - Exercer outras atividades correlatas determinadas pelo Supervisor da Radio Camara,
compativeis com a natureza do cargo.

Art. 6° - O art. 13-W e os seus incisos | a X, a Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de marco de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passa a ter a seguinte redacéo:

Art. 13-W - Ao Coordenador Contabil compete:

| - coordenar a administragao financeira e de servigos operacionais, de acordo com a politica
administrativa adotada;

Il - coordenar a elaboragao de planos e programas relativos as matérias de sua competéncia;
Il - otimizar a execugao as decisdes de carater financeiro;

IV - coordenar as atividades contabeis;

V - coordenar a instrugdo dos processos de recebimento e pagamento e manter atualizados
os respectivos registros;

VI - supervisionar os registros de empenho, liquidagdo e Pagamento quanto a atividade
financeira do orgao;

VII - supervisionar o fornecimento de dados contabeis e financeiros para a elaboragdo de
estatisticas necessarias;

VIl - coordenar a elaboragdo de todas as demonstragdes contabeis bem como a prestagdo de
contas anual;

IX - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Geréncia
Financeira.

X - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Coordenadoria
Contabil.
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Art. 7° - O art. 13-X e os incisos | a XVI, a Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de marco de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passa a ter a seguinte redacéo:

Art. 13-X - Ao Coordenador de Licitagdo compete:

| - coordenar o recebimento, exame e julgamento de todos os documentos e procedimentos
relativos as licitagdes, observando em tudo as disposi¢des da Lei Federal n° 14133/21 e suas
alteragdes;

Il - supervisionar a implementagao e operacionalizagdo da politica de gestao na area do setor
de licitagdes da Administragdo Municipal, organizando e gerindo todos os processos para a
adequagdo dos processos licitatorios, bem como responsabilizar-se pelo adequado
arquivamento e guarda dos processos;

lll - coordenar a organizagdo, planejamento, dire¢do e chefia do setor de Licitagbes, como
orgao responsavel pela aquisi¢do dos materiais de consumo e permanente, equipamentos e
servicos necessarios ao andamento normal dos servigos publicos, elaborando e mantendo
atualizado cadastro dos fornecedores;

IV - coordenar a elaboragao dos processos de compras, obras e servigos, quando dispensada
ou inexigivel a licitagdo, apos prévia autorizagao;

V - supervisionar as verificagdes periddicas dos indices de pregos que poderdo afetar o custo
de aquisicdao de materiais, indicando os respectivos reflexos no orgamento;

VI - coordenar o levantamento das reais necessidades de materiais e servigos para a inclusédo
de recursos suficientes na proposta orgamentaria;

VIl - supervisionar o encaminhamento a Comissdo Permanente de Licitagdo dos processos
de compras, obras e servigos, quando ndo for o caso de inexigibilidade ou dispensa de
licitagdo;

VIII - supervisionar o controle de formularios, propondo a atualizagdo dos seus textos e
conteddos, observadas as diretrizes estabelecidas pelas autoridades competentes;

IX - coordenar o controle do prazo de entrega de materiais e servigos processados sob a sua
responsabilidade;

X - supervisionar a promoc¢do da confec¢do de impressos e fornecer os modelos para o
processamento de compra através de licitagdo;

Xl - supervisionar a elaboragao e instrugdo das proposigdes de aquisicdo de materiais e
prestacdes de servigos, submetendo-as a aprecia¢ao da autoridade competente;

Xll - coordenar, chefiar e dirigir a implementacio de novos programas e praticas
administrativas pertinentes ao Departamento de Licitagdes, seja por imposi¢des de quaisquer
orgaos publicos ou mesmo pelo Tribunal de Contas, entre outras tarefas afins que lhe forem
designadas.

XIlll - coordenar o cadastro e os arquivos de licitantes e fornecedores;

XIV - Coordenar a abertura de processo licitatorio mediante requisi¢cdo de material e/ou
servico;

XV - solicitar autorizagao do procedimento licitatorio ao Presidente;

XVI - executar outras tarefas afins.

Art. 8° - O art. 13-Y e os incisos | a XV, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passa a ter a seguinte redacéo:

Art. 13-Y - Ao Coordenador de Recursos Humanos compete:
| - Coordenar a preparagao e revisdo dos atos de nomeagdo dos novos servidores, bem como

promover a lavratura dos atos referentes a pessoal e, ainda, os termos de posse dos
servidores da Camara;
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Il - Encaminhar para publicagédo o resultado dos concursos pablicos;

lll - Coordenar a identificagdo e a matricula dos servidores da Camara, bem como a expedicao
dos respectivos cartdes funcionais;

IV - Supervisionar a revisdo periodica do Plano de Cargos e Carreiras, organizando a lotacdo
nominal e numérica dos servidores da Camara;

V - Coordenar os registros na ficha funcional dos servidores, dos certificados dos cursos
concedidos pela Camara;

VI - Coordenar a apuragdo do tempo de servigo do pessoal para todo e qualquer efeito;

VIl - Supervisionar o controle de frequéncia do pessoal, para efeito de pagamento e tempo de
servico;

VIII - Coordenar a verificagdo dos dados relativos ao controle do salario-familia, do adicional
por tempo de servigo e outras vantagens dos servidores, previstos na legislagdo em vigor;

IX - Coordenar os assentamentos da vida funcional e de outros dados do pessoal da Camara,
supervisionando a organizagdo e atualizagdo dos registros, controles e ocorréncias de
servidores e parlamentares, bem como a preparagdo das respectivas folhas de pagamento;
X - Comunicar ao Coordenador Administrativo irregularidades que se relacionem com a
administracao de pessoal da Camara;

Xl- Coordenar a geragdo de arquivos da folha de pagamento para consolidagdo com o sistema
de contabilidade;

XIl - Supervisionar a preparagao e o recebimento das declaragdes de bens dos servidores a
elas sujeitos e proceder ao respectivo registro;

Xlll - Supervisionar a avaliacdo de desempenho funcional dos servidores do quadro
administrativo;

XIV - Coordenar o fornecimento, anualmente, aos servidores e aos Vereadores, informagdes
necessarias a declaragdo de rendimentos de cada um deles; e

XV - Exercer outras atividades correlatas.

Art. 9° - A Secéo II, o caput do art. 17 e os seus incisos | a VIII, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo
de 2008 e suas posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagédo administrativa da Cémara Municipal
de Teixeira de Freitas e d& outras providéncias, passam a ter a seguinte redacé&o:

SECAOI
DO COORDENADOR ADMINISTRATIVO

Art. 17. Ao Coordenador Administrativo compete:

| - as agdes de coordenagdo e controle superior de todas as atividades administrativas da
Camara Municipal;

Il - coordenar o controle de funcionamento dos departamentos que integram a estrutura
administrativa da Camara Municipal;

Il - coordenar a concessao e utilizagdo dos bens que integram o patriménio legislativo;

IV - coordenar a elaboragdo de relatorio e pareceres, quando requisitado pelo Presidente,
sobre assuntos relacionados a atividade do setor;

V - atender e prestar informagdes ao piblico nos assuntos referente a sua area de atuagao;
VI - transmitir aos servidores da Camara as ordens e os comunicados do Presidente;

VlI- coordenar as atividades de apoio administrativo-financeiro, dentre elas:

a) supervisionar a execucdo de todas as atividades relativas a administragdo de pessoal da
Camara;

b) supervisionar a realizagdo de licitagdes para compra de materiais, obras e

servigos necessarios as atividades da Camara;

c¢) supervisionar as atividades de padronizagao, aquisi¢ao, recebimento, guarda, distribuigdo
e controle do material utilizado;

GABINETE DO PREFEITO MUNCIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, BAHIA
Rua. Dr. Carlos Mostardeiro, n° 31, Jardim Caraipe, Teixeira de Freitas/BA, CEP 45.990-724

B Cédigo de acesso: be6clceb-53e3-4db4-91b7-87bdfffb 197

Anexado por Daiane Silva Laurentino.
Reconhecido por Prefeitura de Teixeira de Freitas. Para verificar a autenticidade, leia 0 QR Code ou acesse:
https:/fteixeiradefreitas.igov.com. br/verify Gerado em: 10/10/2025 10:46:55

i



PMTF-PR-72369/2025 - Lei 1.387.2025 - Alteram e acrescem dispositivos nas Leis Municipais n.° 446_2008 - Reforma Administrativa Camara Pagina 13

PREFEITURA DE

TEIXEIRA | reererro

DE FREITAS

d) coordenar as atividades de tombamento, registro, inventario, prote¢do e

conservac¢ao dos bens méveis e imoveis da Camara;

e) coordenar as atividades de recebimento, distribuicdo, controle do andamento e
arquivamento dos papéis e documentos de teor administrativo da Camara;

f) coordenar os servigos de conservagdo, interna e externa, dos prédios, moveis, instalagoes,
maquinas de escritorio e equipamentos leves da Camara;

g) supervisionar as atividades relativas aos veiculos da Camara, bem como, acompanhar os
servigos de vigilancia, limpeza, zeladoria, portaria, copa, reproducao de papéis e documentos,
fax e telefonia da Camara;

h) supervisionar as unidades da Camara para a elaborag¢ao do or¢amento anual, promovendo
a organizagdo de um efetivo sistema de acompanhamento e controle orgamentario da Camara;
i) coordenar a preparagdo de relatorios que evidenciem o comportamento geral da execugdo
orgamentaria da Camara;

j) coordenar as divisbes da Camara Municipal, visando a compatibilizagdo das tomadas de
contas as exigéncias dos orgdos de controle externo;

k) supervisionar o processamento da despesa e a manutencao atualizada dos

registros e controles contabeis da administragao financeira, orgamentaria e patrimonial da
Camara;

1) supervisionar a preparagao dos balancetes, bem como do balango geral e das prestagées
de contas da Camara;

m) coordenar as atividades de recebimento, pagamento, guarda e movimentagao de dinheiros
e outros valores da Camara;

VIII - exercer outras atividades correlatas.

Art. 10 - O art. 17-A e os seus incisos | a VIII, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de marco de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passam a ter a seguinte redacéo:

Art. 17-A - Ao Coordenador Administrativo Adjunto compete:

| —auxiliar na coordenagao da administragdo de pessoal e de servigos operacionais, de acordo
com a politica administrativa adotada;

Il - auxiliar na elaboragao dos planos e programas relativa; as matérias de sua competéncia;
lll - auxiliar na supervisdo, coordenagdo e controle de obras;

IV — apresentar ao Coordenador Administrativo, ao final de cada exercicio, o relatério das
atividades de sua area de atuagdo, bem como plano de trabalho e de realizagdo para o
exercicio subsequente;

V - auxiliar na execugdo das decisdes de carater administrativo;

VI - auxiliar na coordenagdo das atividades de compras e de almoxarifado, bem como os
registros patrimoniais encargos;

VII - Substituir o Coordenador Administrativo, nas férias, licengas, auséncias e impedimentos
eventuais.

VIII - executar outras tarefas correlatas inerentes as responsabilidades da Coordenadoria
Administrativa;

Art. 11 - Fica acrescido o art. 17-B e os seus incisos | a VII, a Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de margo de
2008 e suas posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagédo administrativa da Cémara Municipal de
Teixeira de Freitas e da outras providéncias, com a seguinte redacéo:

Art. 17-B - Ao Assessor da Coordenadoria Administrativa compete:
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| - Prestar apoio direto a Coordenadoria Administrativa da Camara Municipal no planejamento
e coordenagdo das atividades administrativas e técnicas sob sua responsabilidade;

Il - Assessorar na articulagdo entre a Presidéncia, Mesa Diretora e demais unidades
administrativas da Camara, assegurando o fluxo eficiente de informacgdes;

lll - Colaborar com a administragao de pessoal e de servigos operacionais, de acordo com a
politica administrativa adotada;

IV - Contribuir na execugdo das decisdes de carater administrativo;

V - assessorar a coordenacao das atividades de compras e de almoxarifado;

VI - assessorar as atividades de registros patrimoniais;

VIl - exercer outras atividades de assessoramento determinadas pela Coordenadoria
Administrativa, compativeis com a natureza do cargo.

Art. 12 - O art. 8° e os seus incisos | a XlI, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passam a ter a seguinte redacéo:

Art. 8°. Ao Assessor de Comunicagdo compete:

| — assessorar na recepcao de visitantes e hospedes oficiais da Camara, conduzindo-os a
presenga do Presidente e prestando-lhes todo o apoio necessario durante sua permanéncia
na Casa;

Il - organizar e manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones e enderegos de
autoridades e instituigdes de interesse da Camara;

Il - manter-se atualizado sobre a historia e o funcionamento da Camara, com o objetivo de
prestar informagdes corretas aos visitantes;

IV —assessorar no desenvolvimento de programas de visitagdo de alunos de estabelecimentos
de ensino as dependéncias da Camara, expondo sobre sua organizagao e seu funcionamento
e a importancia da representagao exercida pelos Vereadores;

V - assessorar o desenvolvimento de outros programas com vistas a promover o nome da
Camara, através da integragdo da comunidade com os trabalhos legislativos;

VI - assessorar a promogdo de atividades de divulgagdo, imprensa e relagdes pablicas da
Camara, dirigindo e supervisionando o sistema de informagdes acerca dos servigcos do
Legislativo Municipal;

VIl - assessorar a organizagdo dos registros relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e
reunides de que deva participar ou em que tenha interesse o Presidente da Camara;

VIl - assessorar a produgao de conteados para a TV Camara e Radio Camara, como roteiros e
entrevistas;

IX - assessorar a programagao de solenidades, expedir convites e anotar as providéncias que
se fagam necessarias ao fiel cumprimento dos programas;

X - assessorar a elaboragdo e distribuir releases, notas oficiais e conteados
informativos sobre as atividades da Camara para veiculos de imprensa;

Xl -assessorar a cobertura jornalistica das atividades e de atos de carater publico da Camara,
atuando como ponto de contato entre a Comunicagdo Social e os gabinetes
parlamentares para alinhamento de pautas e divulgacao;

XIl - assessorar a imprensa, na publicacao, retificagdo e revisao dos atos da Camara Municipal;
XIIl - Exercer outras atividades correlatas determinadas pelo Coordenador de

Comunicagao Social.

Art. 13 - O art. 13-O e os seus incisos | a VIII, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passam a ter a seguinte redacéo:
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Art. 13-0 - Ao Supervisor da Radio Camara compete:

| - Supervisionar a selegdo de audio e efeitos que devem ser transmitidos e/ou gravados,
orientando na composigdo dos programas da Radio Camara;

Il - Coordenar os trabalhos de som, audio, gravagdo, efeitos da Radio Camara;

lll - Supervisionar e dirigir toda a equipe operacional da Radio Camara durante os trabalhos;
IV — Supervisionar a fiscalizagdo das transmissdes da Radio Camara, elaborando o relatério
sequencial de tudo o que vai ao ar;

V - Coordenar a emissdo dos programas transmitidos pela Radio Camara, tendo em vista sua
qualidade e a adequacdo dos horarios de transmissao;

VI - Supervisionar a obtengao dos recursos materiais necessarios a realizagdo dos programas
da Radio Camara;

VIl - Supervisionar o planejamento e coordena¢do dos elementos necessarios a toda a
producdo da Radio Camara;

VIl - Exercer outras atividades correlatas.

Art. 14 - O art. 13-P e os seus incisos | a XI, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passam a ter a seguinte redacéo:

Art. 13-P - Ao Supervisor da TV Camara compete:

I- supervisionar os trabalhos da TV Camara e o registro videografico das atividades da Camara
Municipal;

Il - coordenar a organizacao da cobertura jornalistica de todas a atividades da Camara;

Il - supervisionar a utilizagdo dos meios técnicos, equipamentos e pessoal de apoio
operacional para as coberturas e transmissao de atividades da Casa, bem como, supervisionar
as sec¢oes vinculadas a estes procedimentos;

IV- coordenar a edi¢do dos programas, video, selecionar imagens copiar e arquivar o material
gravado de interesse da Institui¢ao;

V- supervisionar a cobertura jornalistica ao vivo e a gravagao dos trabalhos do plenario e das
comissoes;

VI - supervisionar a montagem da grade de programacdo da emissora e pelo seu efetivo
cumprimento;

VII - supervisionar a edi¢do das reportagens e a montagem dos noticiarios da TV Camara;

VIII - supervisionar a producio e edigdo de videos institucionais, bem como das vinhetas e
chamadas da TV Camara; (Incluido pela Lei no1.158, de 2021)

IX - Supervisionar e operar tecnicamente as transmissdes ao vivo da TV Camara;

X - Controlar a guardar e a manutengdo dos equipamentos e fitas da TV Camara;

Xl - supervisionar o atendimento aos telespectadores da TV Camara e ao publico em geral no
seu relacionamento com a Instituigao;

Xl - organizar os procedimentos e expedientes referentes a relacio com a empresa
fornecedora de méo-de-obra, bem como com entidades e instituigdes que mantém convénios
e acordos com a TV Camara.

Art. 15 - O art. 13-J e os seus incisos | a VIII, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passam a ter a seguinte redacéo:

Art. 13-J - Ao Supervisor Adjunto da TV Camara compete:

| - Auxiliar o Supervisor da TV Camara no planejamento e na execugdo da grade de
programagao, garantindo o cumprimento dos horarios e a qualidade técnica dos conteidos;
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Il - Substituir o Supervisor da TV Camara em suas auséncias eventuais, assumindo
temporariamente suas atribuigdes;

lll - Coordenar diretamente a equipe de produgdo técnica (operadores de camera, editores,
sonoplastas) durante as coberturas e transmissées;

IV - Acompanhar a manutencgao preventiva e corretiva dos equipamentos de

audiovisual, elaborando relatorios de ocorréncias e necessidades de reparos;

V - Orientar e capacitar servidores e estagiarios da TV Camara nas técnicas de producao,
edicdo e operagao de equipamentos;

VI - Supervisionar a logistica de cobertura externa de eventos, incluindo transporte de
equipamentos, montagem de estrutura e seguranga;

VIl - Auxiliar na elaboracdo de relatorios periédicos de atividadesda TV Camara,
documentando audiéncias, falhas técnicas e sugestdes de melhorias.

Vil - Colaborar com a Diregdo de Comunicagdo Social na integracao de contetdos entre a TV
Camara, radio, portais e midias sociais, bem como, exercer outras atividades correlatas
determinadas pelo Supervisor da TV Camara, compativeis com a natureza do cargo.

Art. 16 - O art. 13-G e os seus incisos | a XI, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alterages, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passam a ter a seguinte redacéo:

Art. 13-G - Ao Assessor Especial Legislativo compete:

| - elaborar informagbes em processos administrativos relacionados a materiais e
equipamentos do Poder Legislativo;

Il - solicitar a compra de materiais e equipamentos;

lll- sugerir a Administragdo Legislativa Municipal alteragdes no fluxo de andamento dos
procedimentos administrativos, de modo a ajusta-la ao interesse publico do Poder Legislativo
local;

IV - elaborar, redigir, e encaminhar expedientes legislativos;

V- assessorar e auxiliar na realizagdo das reunides da Camara Municipal;

VI - organizar e acompanhar as atividades dos espacos legislativos, Memorial e Biblioteca,
destinados a divulgagdo da historia legislativa municipal;

VII- atender o publico em geral;

VIl - realizar outras tarefas afins.

Art. 17 - Fica acrescido o art. 13-Z e os incisos | a VII, a Lei Municipal n° 446/2008, de 06 de margo de 2008
e suas posteriores alteragées, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Cédmara Municipal de Teixeira
de Freitas e d& oufras providéncias, com a seguinte redagé&o:

Art. 13-Z - Ao Coordenador Juridico compete:

| - coordenar a elaboragao e auxiliar na confecgdo de minutas dos pareceres expedidos pelas
Comissdes Permanentes, Temporarias e naquelas designadas pela Mesa Diretora;

Il - realizar pesquisas tematicas referentes a assuntos levados a apreciagdo nas Comissdes
Permanentes e naquelas Comissdes designadas pelo Procurador Geral;

Il - coordenar o atendimento e esclarecimento de advogados, partes e pablico em geral,
relativo a assuntos juridicos, bem como das Comissdes Permanentes ou designadas pela
Mesa:

IV - supervisionar o assessoramento a Procuradoria e as comissdes na elaboragdo de
Projetos de Leis, Decretos Legislativos e de Resolugdes, quando solicitado pelo Procurador
Geral; V - supervisionar o assessoramento a Mesa Diretora nas reunides ordinarias e
extraordinarias da Camara Municipal com relagdo aos pareceres emitidos pelas comissdes;
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VI - supervisionar as demais rotinas Juridico-administrativas determinadas pelo Procurador
Geral;
VIl - realizar outras tarefas afins.

Art. 18 - O Anexo II, da Lei Municipal n.° 447/2008, de 06 de margo de 2008, 2008 e suas posteriores
alteragdes, que dispde sobre o Plano de Classificagéo de Cargos da Camara Municipal de Teixeira de Freitas
e da outras providéncias, passa a ter a seguinte redacé&o:

ANEXO Il DA LEI N.° 447/08
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS POR SIMBOLOS

NOMECLATURA N° DE REFERENCIA | VENCIMENTO | RECRUTAMENTO
VAGAS R$
PROCURADOR 01 cc-Xi 16.000,00 SUPERIOR EM
GERAL DO DIREITO +
LEGISLATIVO REGISTRO NA
OAB + 03 anos de
atividade juridica
na area de Direito
Publico
CHEFE DO GABINETE 01 ce-Xli 10.000,00 AMPLO
DA PRESIDENCIA
ASSESSOR DA MESA 05 cec-Xl 10.000,00 AMPLO
DIRETORA
ASSESSOR DE 14 ce-Xll 10.000,00 AMPLO
RELACOES
INSTITUCIONAIS
COORDENADOR 01 CC-XI 8.000,00 AMPLO
ADMINISTRATIVO
COORDENADOR 01 CC-XI 8.000,00 | SUPERIOR EM
JURIDICO DIREITO +
REGISTRO NA
OAB
COORDENADOR 01 CC-XI 8.000,00 AMPLO
PARLAMENTAR
COORDENADOR 01 CC-XI 8.000,00 AMPLO
CONTABIL
COORDENADOR DE 01 CC-XI 8.000,00 AMPLO
LICITACAO
COORDENADOR DE 01 CC-XI 8.000,00 AMPLO
RECURSOS
® HUMANOS
2 COORDENADOR DE 01 CC-XI 8.000,00 AMPLO
5 COMUNICACAO
= SOCIAL
= COORDENADOR 01 cC-X 7.000,00 AMPLO
> ADMINISTRATIVO
< ADJUNTO
3 CONTROLADOR 01 cc-X 7.000,00 TECNICO
S INTERNO CONTABIL
s ASSESSOR JURIDICO 01 cc-IX 6.207,30 | SUPERIOR EM
? DIREITO +
3 REGISTRO NA
® OAB
5 OUVIDOR 01 cc-vil 5.000,00 | AMPLO +CURSO
@ LEGISLATIVO SUPERIOR
P
3
o
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SECRETARIO GERAL 01 cec-Vvil 5.000,00 AMPLO
DA PRESIDENCIA
ASSESSOR DA 05 cc-vil 5.000,00 AMPLO
PRESIDENCIA
ASSESSOR DA 04 cc-Vvil 5.000,00 AMPLO
SECRETARIA GERAL
DA PRESIDENCIA
SUPERVISOR DA 01 cc-vil 5.000,00 AMPLO
RADIO CAMARA
SUPERVISOR DA TV 01 cc-vil 5.000,00 AMPLO
CAMARA
SUPERVISOR 01 cec-vil 4.000,00 AMPLO
ADJUNTO DA TV
CAMARA
ASSESSOR 12 cec-vil 4.000,00 AMPLO
PARLAMENTAR
ASSESSOR DE 01 cec-vil 4.000,00 AMPLO
PRODUCAO DA RADIO
CAMARA
CHEFE DE DIVISAO DE 01 cC-VI 3.504,30 AMPLO
Tl
ASSESSOR CONTABIL 02 CC-VI 3.504,30 AMPLO
ASSESSOR DE 01 cC-VI 3.504,30 AMPLO
COMPRAS
CHEFE DE ESTOQUE 01 CcC-VI 3.504,30 AMPLO
ASSESSOR DE 02 cC-VI 3.504,30 AMPLO
DEPARTAMENTO
PESSOAL
ASSESSOR DE 01 CcC-VI 3.504,30 AMPLO
DEPARTAMENTO DE
LICITACAO
ASSESSOR TECNICO 01 CC-VI 3.504,30 AMPLO
LEGISLATIVO
ASSESSOR DE 01 cc-v 3.000,00 AMPLO
CONTROLE DE
FROTA
CHEFE DE GABINETE 19 cc-V 3.000,00 AMPLO
ASSESSOR DE 07 cc-Iv 2.500,00 AMPLO
COMUNICACAO
- ASSESSOR DE AUDIO 02 cC-Iv 2.500,00 AMPLO
@ E VIDEO
£ ASSESSOR DE 19 cc-Iv 2.500,00 AMPLO
3 GABINETE
(s ASSESSOR DE 19 cC-Iv 2.500,00 AMPLO
S RELACOES
2 COMUNITARIAS
4 ASSESSOR 38 cC-Iv 2.500,00 AMPLO
3 LEGISLATIVO
g ASSESSOR DE 14 cc-lii 2.201,05 AMPLO
Y SERVICOS
3 EXTRAORDINARIOS
3 ASSESSOR ESPECIAL 30 cc-li 2.000,00 AMPLO
a LEGISLATIVO
2 ASSESSOR POLITICO 100 ccl 1.518,00 AMPLO
3
o
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Art. 19 - O Anexo |, da Lei Municipal n.° 447/2008, de 06 de margo de 2008, que dispde sobre o Plano de
Classificagéo de Cargos da Cémara Municipal de Teixeira de Freitas e da outras providéncias e suas
posteriores alteragdes, passa a ter a seguinte redacéo:

GABINETE DO PREFEITO MUNCIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, BAHIA
Rua. Dr. Carlos Mostardeiro, n° 31, Jardim Caraipe, Teixeira de Freitas/BA, CEP 45.990-724

ANEXO |
A QUE SE REFERE 0 ART. 5° DA LEI MUNICIPAL n.° 447/2008
NOMECLATURA REQUISITO VENC. N° CAR | CARGA
(R$) VAGAS | REI HORAR
RA 1A
SEMAN
AL
AUX. DE SERVICOS | ENSINO 2.313,96 10 I 40
GERAIS FUNDAMENTAL II HORAS
COMPLETO
CONTINUO ENSINO 2.313,96 04 | 40
FUNDAMENTAL II HORAS
COMPLETO
VIGILANTE ENSINO 2.434,29 06 n 40
FUNDAMENTAL II HORAS
COMPLETO
RADIALISTA ENSINO MEDIO 3.494,45 03 m 30
COMPLETO + HORAS
HABILITACAO
COMO RADIALISTA
PROFISSIONAL COM
REGISTRO NA DRT
SONOPLASTA ENSINO MEDIO 3.494,45 01 m 30
COMPLETO + HORAS
HABILITACAO
COMO RADIALISTA
PROFISSIONAL COM
REGISTRO DA DRT
REPORTER ENSINO MEDIO 3.494,95 03 m 25
COMPLETO + HORAS
HABILITACAO
COMO RADIALISTA
PROFISSIONAL COM
REGISTRO DA DRT
FOTOGRAFO ENSINO MEDIO 3.494,95 01 m 40
5 COMPLETO + 03 HORAS
Z ANOS DE_
5 EXEPERIENCIA NA
= AREA
K MOTORISTA ENSINO 3.911,01 04 v 40
> MEDIO HORAS
3 COMPLETO
3 + CNH"Cc"
2 RECEPCIONISTA ENSINO MEDIO 3.911,01 01 v 40
2 COMPLETO + HORAS
8 CONHEC. BASICO
3 DE INFORMATICA
° TECNICO ENSINO MEDIO 4.712,93 04 v 40
o ADMINISTRATIVO COMPLETO + HORAS
8 CONHEC. BASICO
o DE INFORMATICA
s
&
3
@)
o
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TECNICO EM CURSO COMPLETO 471293 03 v 40
INFORMATICA EM TECNICO DE HORAS
INFORMATICA
TECNICO ENSINO MEDIO 471293 04 v 40
LEGISLATIVO COMPLETO + HORAS
CONHEC. BASICO
DE INFORMATICA
JORNALISTA CURSO SUPERIOR 492492 | 02 Vi 25
EM JORNALISMO + HORAS
REGISTRO NO MTE
TECNICO EM CURSO SUPERIOR 872230 | 02 Vil 40
CONTABILIDADE | EM CONTABILIDADE HORAS
COMPLETO +
CONHEC. BASICO
DE
INFORMATICA+CRC
GESTOR DE CURSO SUPERIOR 10.513,00 | 01 Vil 40
RECURSOS COMPLETO HORAS
HUMANOS EM TECNOLOGIA DE
RECURSOS
HUMANOS
GESTOR DE CURSO SUPERIOR 10.513,00 | 01 Vil 40
LICITACOES COMPLETO HORAS
ANALISTA CURSO SUPERIOR 10513,00 | 08 viil 40
LEGISLATIVO COMPLETO HORAS
ANALISTA CURSO SUPERIOR 10.513,00 | 03 Vil 20
JURIDICO EM DIREITO + OAB HORAS
PROCURADOR CURSO SUPERIOR 1279128 05 X 20
JURIDICO EM DIREITO + OAB + HORAS
LEGISLATIVO 03 ANOS DE
ATIVIDADE
JURIDICA

Art. 20 - O Anexo lll, da Lei Municipal n.° 447/2008, de 06 de margo de 2008, que dispde sobre o Plano de
Classificagéo de Cargos da Cémara Municipal de Teixeira de Freitas e da outras providéncias e suas
posteriores alteragdes, passa a ter a seguinte redacéo:

CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

AMEXO N

A QUE SE REFERE O ARTIGO 4° DA LEI 447/2008

CLASSE N B c o E [F G |1 | |+ L W [n [a [r I A

C vl 051300  10723,76] 1053773 1115648 1137951 1160720] 1183938 1207613 12 31!5£| 1256401 128152 unn_ﬁ 133303 tasoass| 13amiss s e saasn

A arzen|  mssevs| ao7ass| 93setr]  oasnan 9swaz| ameaval tomis1s 0iasel navssel iosazes tomaspel 1106198  11zmazel 11smess| 11mson wisraas

R W 542 0] Toang| 73785 7aeemc| 751424 7es4ss| Taimma|  Toradn  miases R29633  ade S15087 9

RV am453| 5343 siame] soeaf  saaned sawst| ssesce sestas s 5 003 £49833 5

E W am1zs] 480718 S0t  s01s  smaas| 50752 541367 552154 57450 6150 51z

(] aet10i]  asesdq avsoey  exaa ason] ascsss] sasosy  asmay -umcll 416751 62, 3 R I

R 3.484 45 3.564.34 3708.34 3782 51 353532] 4004.03 408430 4176194 4.250.71] 4349 4. ABIDES 4.703.07)

Al 2532y  2eney zesees( 2ranan] 2vseay  amszas] avosoo]  zeers  dozery aoras suasn|  aomgs  szmad  aaan|
245560 250471 2ssape] 2eesee] 2eseod 2] omsae]  zeses|  2emay 2 zewnss| 0z a1 savesi|

CLASSE A B c [ E |F [ H

1 1279128 1304711) 1330805 1357421, 1384570 14.12281] 1440506 1460316
W {+10% da classe |) | 1soro41| 1433982 14m382s] 1403183 1;7.1nﬂ 15.53827| 1584557, 16 16242
I [+ 20% da classe Il | 1534953 15.656,52) 1506065 1628004 1661482 16.947.13] 1728606 1763173 1794442] 1334411 15710.00)

1654689 1687783 1721538 17.550.69)
1570155 1356561( 1393607( 1931555
1985625 2025337 2065844 21.07181

1008521 | 1948691
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Art. 21 - Ficam revogados o inciso lll e as alineas “@’, “b” e “c”, do art. 3°, 0 art, 21 e seus incisos de | a VI, o
§1°, do art. 4°, e o Anexo lll, da Lei Municipal n.° 838/2014, de 09 de dezembro de 2014, que dispde sobre a
Lei Orgénica da Procuradoria da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e da outras providéncias.

Art. 22 - Esta Lei entrarg em vigor em 01 de marco de 2026, revogadas as disposiges em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, em 10 de outubro de 2025.

MARCELO
GUSMAO PONTES

BELITARDX):902439 BELTARDO 50243335587
Dodos: 2025.10.10 103430
35587 o’

MARCELO GUSMAO PONTES BELITARDO
Prefeito Municipal

por MARCELD GUSMAD
PONTES

Publicada em 10.10.2025
Romilda de S. Cabral Rodrigues
Mat. 006
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LEI N° 1.387, DE 10 DE OUTUBRO DE 2025

“Alteram e acrescem dispositivos as Leis Municipais
n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008, n.° 447/2008,
de 06 de margo de 2008, e n° 838/2014, de 09 de
dezembro de 2014 e suas posteriores alteragoes e da
outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuigdes legais que lhe s&o conferidas por Lei, na forma do art. 70 da lei Organica Municipal,
faz saber que a Camara Municipal aprovou, e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°- O art. 1°, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas posteriores alteracdes, que
dispde sobre a organizagdo administrativa da Cémara Municipal de Teixeira de Freitas e d& outras
providéncias, passa a ter a seguinte redagéo:

Art. 1° - A Camara Municipal de Teixeira de Freitas, Estado da Bahia, para a execugdo dos
servigos sob sua responsabilidade, apresenta a seguinte organizagao administrativa:

| - Orgdo de Diregio Superior:

a) Mesa Diretora;
b) Presidéncia.

Il - Orgao de Diregdo Executiva:

a) Coordenadoria Administrativa;

b) Coordenadoria de Contabilidade;

¢) Coordenadoria de Licitagoes;

d) Coordenadoria de Recursos Humanos;
¢) Coordenadoria de Comunicagdo Social.

lll - Orgdo de Apoio Diretivo e Legislativo:

a) Procuradoria Legislativa;

b) Secretaria Geral da Presidéncia;
¢) Ouvidoria Legislativa;

d) Controladoria Interna;

e) Coordenadoria Parlamentar;

f) Coordenadoria da TV Camara;

g) Coordenadoria da Radio Camara.

IV - Unidades de Apoio Parlamentar:

a) Divisdo de Assuntos Legislativos;

b) Divisdo de Informagdes, Documentos e Técnica Legislativa;
c) Divisdo Parlamentar;

d) Divisdo de Relagdes Institucionais;

e) Divisdo de Imprensa;

f) Divisdo Medica.

GABINETE DO PREFEITO MUNCIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, BAHIA
Rua. Dr. Carlos Mostardeiro, n° 31, Jardim Caraipe, Teixeira de Freitas/BA, CEP 45.990-724
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V —Unidades de Apoio Administrativo-Financeiro:

a) Divisdo Administrativa;

b) Divisdo de Or¢amento e Finangas;
c) Divisdo de Tecnologia e Informagéo;
d) Divisdo de Licitacdo e Contratos;

¢) Divisao de Recursos Humanos;

f) Divisdo de Compras;

g) Divisdo de Almoxarifado;

h) Divisao de Frota;

i) Divisdo de Audio e Video.

Art. 2° - A Subsegéo |, o art. 7° e os incisos | a IX, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e
suas posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira
de Freitas e d& outras providéncias, passa a ter a seguinte redag&o:

SUBSECAO |
DO ASSESSOR POLITICO

Art. 7°. Ao Assessor Politico compete:

| - assessorar o Vereador em assuntos que lhe forem designados, bem como, atender as
pessoas por ele encaminhadas, orientando-as ou marcando audiéncia;

Il - assessorar o Vereador em suas relagdes politico-administrativas com a populagéo, 6rgaos
e entidades publicas e privadas;

Il - preparar a pauta de assuntos a serem discutidos nas reuniées em que deva participar o
Vereador;

IV - preparar o expediente e pauta de reunides com a comunidade;

V - coordenar os contatos do Vereador com 6rgaos e autoridades, bem como preparar sua
agenda diaria;

VI - transmitir aos dirigentes e servidores da Camara as ordens e os comunicados do
Vereador;

VIl - atender e prestar informagdes ao puablico nos assuntos referentes a sua area de atuagao;
VIII - proceder com as anotagdes de solicitagdes e sugestdes apresentadas pela populagao,
encaminhando suas conclusdes e sugestdes para o setor competente, se necessario for;

IX - exercer outras atividades correlatas.

Art. 3°- O art. 13-L, os incisos | a XVI, e o seu Paragrafo Unico, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de marco
de 2008 e suas posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal
de Teixeira de Freitas e da outras providéncias, passa a ter a seguinte redagéo:

Art. 13-L - Ao Coordenador de Comunicagao Social compete:

|- Estabelecer as diretrizes e orientagdes técnicas a serem observadas pelo Poder Legislativo
e pelos vereadores, na execugio da politica de comunicagao;

II- Divulgar as atividades da Camara Municipal e dos seus parlamentares, com prioridade para
aquelas diretamente relacionadas ao processo legislativo, por meio da elaboragao e
distribui¢do de contetdo informativo, tanto em material impresso, quanto na TV e Radio
Camara, portal de internet e midias sociais;

Il - Gerenciar o trabalho de assessoria de imprensa do Poder Legislativo e dos vereadores;
IV - Observar a transparéncia e a adequac¢ao das mensagens, visando assegurar o amplo
conhecimento pela popula¢do das agdes da Camara Municipal;

GABINETE DO PREFEITO MUNCIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, BAHIA
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V - Integrar as atividades da Camara Municipal nas areas de radio, televisdo, jornalismo,
propaganda, redacio, fotografia, internet e midias sociais;

VI - Promover agdes de relagdes publicas e divulgagao institucional que aproximem o Poder
Legislativo da sociedade, sejam presenciais ou com o auxilio de ferramentas de interatividade;
VIl - Definir e padronizar a identidade visual do sitio da Camara Municipal;

VIl - Acompanhar, selecionar e analisar matérias e noticias divulgadas na midia, e de interesse
da Camara Municipal, objetivando auferir a sua repercussao junto a opinido puablica;

IX - Orientar, coordenar e executar as atividades referentes a elaborag¢ao dos produtos para
televisdo, radio, portais/sites e impressos, em torno da Camara Municipal, bem como,
supervisionar a distribui¢cdo desse material junto aos meios de comunicagao;

X - Viabilizar o levantamento de informagées para execucao dos trabalhos de cobertura
jornalistica e para criagdo das campanhas de interesse da Camara Municipal;

XI - Analisar, aprovar e controlar as atividades de pesquisa, planejamento e comercializagao
da midia;

XII - Analisar, aprovar e controlar as campanhas publicitarias e sua veiculagao;

XIII - Exercer a coordenagdo e a diregdo de jornalismo da Radio e da TV Camara;

XIV - Organizar, coordenar e/ou supervisionar os eventos oficiais da Camara, bem como,
executar o cerimonial publico da instituigao;

XV - Realizar, periodicamente, pesquisas sobre a percepgdo da populacdo acerca do Poder
Legislativo local e da atividade dos parlamentares, no intuito de melhorar a comunicagéo e a
transparéncia com os cidadaos;

XVI - Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico - O Coordenador de Comunicagido Social, cargo de livie nomeacao e
exoneragao do Chefe do Poder Legislativo, sera ocupado por profissional de nivel superior,
com formagdo especifica em jornalismo, publicidade ou relagdes publicas, e registro na
entidade profissional representativa da classe.

Art. 4° - O art. 6°-B e os seus incisos | a X, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de marco de 2008 e suas
posteriores alteracdes, que dispde sobre a organizacéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e dé outras providéncias, passa a ter a seguinte redagéo:

Art. 6°-B - Ao Coordenador Parlamentar compete:

| - Coordenar, controlar, supervisionar, coordenar, planejar e orientar a execu¢ao das
atividades de assessoria, assisténcia e apoio ao exercicio do mandato parlamentar;

Il - Coordenar, controlar e promover a preparagdo das reunides ordinarias, extraordinarias,
solenes, secretas, itinerantes, de instalagao da Legislatura, de elei¢cdo e das audiéncias
publicas;

Il - Orientar o Presidente no planejamento, na organiza¢ao e na coordenagao das atividades
da Camara Municipal;

IV - Controlar, fiscalizar e coordenar, sob a orientagao da Mesa Diretora, o processo legislativo
da Camara Municipal, a tramitagao das proposicdes e 0s prazos regimentais;

V - observar os prazos regimentais e prazos para entrega de autografos de leis a serem
remetidos para sangdo do Prefeito Municipal, bem como, para os vetos recebidos do Poder
Executivo Municipal;

VI —secretariar o presidente da Camara nas reunides internas e externas, quando convocado;
VIIl - coordenar o processo legislativo nas reunibes ordinarias, extraordinarias e solenes;

IX - coordenar as atividades de atendimento e informagéo ao publico e autoridades;

X - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Coordenadoria
Parlamentar.
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Art. 5° - O art. 17-C e os incisos | a VIII, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteracdes, que dispde sobre a organizacéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e d& outras providéncias, passam a ter a seguinte redagéo:

Art. 17-C - Ao Assessor de Producdo da Radio Camara compete:

| - Planejar e coordenar a produgao técnica dos programas radiofénicos, incluindo a sele¢ao
de vinhetas, trilhas sonoras e efeitos especiais;

Il - Organizar a logistica de gravagdes internas e externas, como entrevistas,

coberturas de eventos e reportagens especiais;

Il - Auxiliar na elaboragao de roteiros e scripts para programas jornalisticos,

educativos e institucionais da Radio Camara;

IV - Operar e zelar pela manutengédo dos equipamentos de audio utilizados nas

produgoes (microfones, mesas de som, gravadores etc.);

V - Editar e finalizar conteudos sonoros, garantindo a qualidade técnica e o padrdo
institucional das veiculagdes;

VI - Acompanhar a execugdo da grade de programagao, assegurando o cumprimento dos
horarios e a integragao entre os programas;

VI - Articular com os assessores de imprensa e comunicagdo para alinhar pautas e conteudos
multimeios;

VIII - Manter atualizado o arquivo sonoro da Radio Camara, catalogando materiais para
reutilizagdo em futuras produgées;

1X - Substituir o Supervisor da Radio Camara em atividades operacionais especificas, quando
necessario.

X - Exercer outras atividades correlatas determinadas pelo Supervisor da Radio Camara,
compativeis com a natureza do cargo.

Art. 6° - O art. 13-W e os seus incisos | a X, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteracdes, que dispde sobre a organizacéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e dé outras providéncias, passa a ter a seguinte redacéo:

Art. 13-W - Ao Coordenador Contabil compete:

| - coordenar a administra¢ao financeira e de servigos operacionais, de acordo com a politica
administrativa adotada;

Il - coordenar a elaboragao de planos e programas relativos as matérias de sua competéncia;
Il - otimizar a execugao as decisdes de carater financeiro;

IV - coordenar as atividades contabeis;

V - coordenar a instru¢do dos processos de recebimento e pagamento e manter atualizados
os respectivos registros;

VI - supervisionar os registros de empenho, liquidagdo e Pagamento quanto a atividade
financeira do érgéo;

VIl - supervisionar o fornecimento de dados contabeis e financeiros para a elaboragdo de
estatisticas necessarias;

VIIl - coordenar a elaboragédo de todas as demonstragbes contabeis bem como a prestagido de
contas anual;

IX - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Geréncia
Financeira.

X - executar outras tarefas correlatas e inerentes as responsabilidades da Coordenadoria
Contabil.
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Art. 7° - O art. 13-X e os incisos | @ XVI, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteracdes, que dispde sobre a organizacéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e dé outras providéncias, passa a ter a seguinte redagéo:

Art. 13-X - Ao Coordenador de Licitagdo compete:

| - coordenar o recebimento, exame e julgamento de todos os documentos e procedimentos
relativos as licitagdes, observando em tudo as disposi¢des da Lei Federal n° 14133/21 e suas
alteragdes;

Il - supervisionar a implementagao e operacionalizagdo da politica de gestdo na area do setor
de licitagdes da Administragdo Municipal, organizando e gerindo todos os processos para a
adequagdo dos processos licitatorios, bem como responsabilizar-se pelo adequado
arquivamento e guarda dos processos;

Il - coordenar a organizagao, planejamento, dire¢ao e chefia do setor de Licitagoes, como
orgdo responsavel pela aquisi¢do dos materiais de consumo e permanente, equipamentos e
servigos necessarios ao andamento normal dos servigos publicos, elaborando e mantendo
atualizado cadastro dos fornecedores;

IV - coordenar a elaboragao dos processos de compras, obras e servigos, quando dispensada
ou inexigivel a licitagao, apos prévia autorizagdo;

V - supervisionar as verificagdes periddicas dos indices de pregos que poderao afetar o custo
de aquisi¢ao de materiais, indicando os respectivos reflexos no orgamento;

VI -coordenar o levantamento das reais necessidades de materiais e servigos para a inclusao
de recursos suficientes na proposta orgamentaria;

VIl - supervisionar o encaminhamento a Comissdo Permanente de Licitagido dos processos
de compras, obras e servi¢os, quando ndo for o caso de inexigibilidade ou dispensa de
licitagdo;

VIII - supervisionar o controle de formularios, propondo a atualizagdo dos seus textos e
conteidos, observadas as diretrizes estabelecidas pelas autoridades competentes;

IX - coordenar o controle do prazo de entrega de materiais e servigos processados sob a sua
responsabilidade;

X — supervisionar a promogédo da confecgdo de impressos e fornecer os modelos para o
processamento de compra atraveés de licitagdo;

Xl — supervisionar a elaboragao e instrugao das proposi¢oes de aquisicdo de materiais e
prestacdes de servigos, submetendo-as a apreciagao da autoridade competente;

Xl - coordenar, chefiar e dirigir a implementagio de novos programas e praticas
administrativas pertinentes ao Departamento de Licitagdes, seja por imposigdes de quaisquer
orgdos publicos ou mesmo pelo Tribunal de Contas, entre outras tarefas afins que lhe forem
designadas.

XIlI - coordenar o cadastro e os arquivos de licitantes e fornecedores;

XIV - Coordenar a abertura de processo licitatorio mediante requisicao de material efou
Servigo;

XV - solicitar autorizagdo do procedimento licitatorio ao Presidente;

XVI - executar outras tarefas afins.

Art. 8° - O art. 13-Y e os incisos | a XV, a Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de marco de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizacdo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e da outras providéncias, passa a ter a seguinte redagéo:

Art. 13-Y - Ao Coordenador de Recursos Humanos compete:
| - Coordenar a preparagao e revisdo dos atos de nomeagao dos novos servidores, bem como

promover a lavratura dos atos referentes a pessoal e, ainda, os termos de posse dos
servidores da Camara;
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Il - Encaminhar para publicacio o resultado dos concursos publicos;

Il - Coordenar a identificagdo e a matricula dos servidores da Camara, bem como a expedicdo
dos respectivos cartdes funcionais;

IV - Supervisionar a revisao periodica do Plano de Cargos e Carreiras, organizando a lotagao
nominal e numeérica dos servidores da Camara;

V - Coordenar os registros na ficha funcional dos servidores, dos certificados dos cursos
concedidos pela Camara;

VI - Coordenar a apurag¢ao do tempo de servigo do pessoal para todo e qualquer efeito;

VIl - Supervisionar o controle de frequéncia do pessoal, para efeito de pagamento e tempo de
Servigo;

VIIl - Coordenar a verificagao dos dados relativos ao controle do salario-familia, do adicional
por tempo de servigo e outras vantagens dos servidores, previstos na legislagido em vigor;

IX - Coordenar os assentamentos da vida funcional e de outros dados do pessoal da Camara,
supervisionando a organizagao e atualizagao dos registros, controles e ocorréncias de
servidores e parlamentares, bem como a preparagao das respectivas folhas de pagamento;

X - Comunicar ao Coordenador Administrativo irregularidades que se relacionem com a
administracao de pessoal da Camara;

XI- Coordenar a geragao de arquivos da folha de pagamento para consolidagao com o sistema
de contabilidade;

XIl - Supervisionar a preparagdo e o recebimento das declaragdes de bens dos servidores a
elas sujeitos e proceder ao respectivo registro;

Xl - Supervisionar a avaliagio de desempenho funcional dos servidores do quadro
administrativo;

XIV - Coordenar o fornecimento, anualmente, aos servidores e aos Vereadores, informagdes
necessarias a declaragao de rendimentos de cada um deles; e

XV - Exercer outras atividades correlatas.

Art. 9° - A Secéo Il, o caput do art. 17 e os seus incisos | a VII, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo
de 2008 e suas posteriores alteracées, que dispde sobre a organizacéo administrativa da Camara Municipal
de Teixeira de Freitas e da outras providéncias, passam a ter a seguinte redacéo:

SECAOI
DO COORDENADOR ADMINISTRATIVO

Art. 17. Ao Coordenador Administrativo compete:

| — as agdes de coordenagao e controle superior de todas as atividades administrativas da
Camara Municipal;

Il - coordenar o controle de funcionamento dos departamentos que integram a estrutura
administrativa da Camara Municipal;

Il - coordenar a concessao e utilizagao dos bens que integram o patriménio legislativo;

IV - coordenar a elaboragdo de relatorio e pareceres, quando requisitado pelo Presidente,
sobre assuntos relacionados a atividade do setor;

V - atender e prestar informagdes ao publico nos assuntos referente a sua area de atuagao;
VI - transmitir aos servidores da Camara as ordens e os comunicados do Presidente;

VII- coordenar as atividades de apoio administrativo-financeiro, dentre elas:

a) supervisionar a execucao de todas as atividades relativas a administragao de pessoal da
Céamara;

b) supervisionar a realizagio de licitagdes para compra de materiais, obras e

servigos necessarios as atividades da Camara;

¢) supervisionar as atividades de padronizagio, aquisi¢do, recebimento, guarda, distribui¢do
e controle do material utilizado;
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d) coordenar as atividades de tombamento, registro, inventario, protecao e

conservagdo dos bens moveis e iméveis da Camara;

e) coordenar as atividades de recebimento, distribuicdo, controle do andamento e
arquivamento dos papéis e documentos de teor administrativo da Camara;

f) coordenar os servigos de conservagio, interna e externa, dos prédios, méveis, instalagdes,
maquinas de escritorio e equipamentos leves da Camara;

g) supervisionar as atividades relativas aos veiculos da Camara, bem como, acompanhar os
servigos de vigilancia, limpeza, zeladoria, portaria, copa, reproducgao de papéis e documentos,
fax e telefonia da Camara;

h) supervisionar as unidades da Camara para a elabora¢ao do orgamento anual, promovendo
a organizagao de um efetivo sistema de acompanhamento e controle orgamentario da Camara;
i) coordenar a preparagdo de relatorios que evidenciem o comportamento geral da execugdo
orgamentaria da Camara;

j) coordenar as divisdes da Camara Municipal, visando a compatibilizagao das tomadas de
contas as exigéncias dos 6rgaos de controle externo;

k) supervisionar o processamento da despesa e a manutengao atualizada dos

registros e controles contabeis da administragao financeira, orgamentaria e patrimonial da
Camara;

1) supervisionar a preparagao dos balancetes, bem como do balango geral e das prestacdes
de contas da Camara;

m) coordenar as atividades de recebimento, pagamento, guarda e movimentagao de dinheiros
e outros valores da Camara;

VIII - exercer outras atividades correlatas.

Art. 10 - O art. 17-A e os seus incisos | a VIII, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizacdo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e dé outras providéncias, passam a ter a seguinte redagé&o:

Art. 17-A - Ao Coordenador Administrativo Adjunto compete:

| - auxiliar na coordenagio da administragdo de pessoal e de servigos operacionais, de acordo
com a politica administrativa adotada;

Il - auxiliar na elaboragdo dos planos e programas relativa; as matérias de sua competéncia;
Il - auxiliar na supervisao, coordenagdo e controle de obras;

IV - apresentar ao Coordenador Administrativo, ao final de cada exercicio, o relatorio das
atividades de sua area de atuagdo, bem como plano de trabalho e de realizagdo para o
exercicio subsequente;

V —auxiliar na execugdo das decisdes de carater administrativo;

VI - auxiliar na coordenagao das atividades de compras e de almoxarifado, bem como os
registros patrimoniais encargos;

VIl - Substituir o Coordenador Administrativo, nas férias, licengas, auséncias e impedimentos
eventuais.

VIIl - executar outras tarefas correlatas inerentes as responsabilidades da Coordenadoria
Administrativa;

Art. 11 - Fica acrescido o art. 17-B e os seus incisos | a VI, a Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de margo de
2008 e suas posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Céamara Municipal de
Teixeira de Freitas e dé outras providéncias, com a seguinte redagéo:

Art. 17-B - Ao Assessor da Coordenadoria Administrativa compete:
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| - Prestar apoio direto a Coordenadoria Administrativa da Camara Municipal no planejamento
e coordenacio das atividades administrativas e técnicas sob sua responsabilidade;

Il - Assessorar na articulagido entre a Presidéncia, Mesa Diretora e demais unidades
administrativas da Camara, assegurando o fluxo eficiente de informagdes;

Il - Colaborar com a administragdo de pessoal e de servigos operacionais, de acordo com a
politica administrativa adotada;

IV - Contribuir na execugao das decisdes de carater administrativo;

V —assessorar a coordenagédo das atividades de compras e de almoxarifado;

VI - assessorar as atividades de registros patrimoniais;

VIl - exercer outras atividades de assessoramento determinadas pela Coordenadoria
Administrativa, compativeis com a natureza do cargo.

Art. 12 - O art. 8° e os seus incisos | a XIII, da Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e dé outras providéncias, passam a ter a seguinte redagéo:

Art. 8°. Ao Assessor de Comunicagao compete:

| — assessorar na recepgao de visitantes e hospedes oficiais da Camara, conduzindo-os a
presenca do Presidente e prestando-lhes todo o apoio necessario durante sua permanéncia
na Casa;

Il - organizar ¢ manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones e enderecos de
autoridades e instituigdes de interesse da Camara;

Il - manter-se atualizado sobre a historia e o funcionamento da Camara, com o objetivo de
prestar informagdes corretas aos visitantes;

IV -assessorar no desenvolvimento de programas de visitacdo de alunos de estabelecimentos
de ensino as dependéncias da Camara, expondo sobre sua organizagéo e seu funcionamento
e a importancia da representagao exercida pelos Vereadores;

V - assessorar o desenvolvimento de outros programas com vistas a promover o0 nome da
Camara, através da integracdo da comunidade com os trabalhos legislativos;

VI - assessorar a promogao de atividades de divulgagao, imprensa e relagdes publicas da
Camara, dirigindo e supervisionando o sistema de informagdes acerca dos servigos do
Legislativo Municipal;

VIl - assessorar a organizagdo dos registros relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e
reunides de que deva participar ou em que tenha interesse o Presidente da Camara;

VIl - assessorar a produgao de contetidos para a TV Camara e Radio Camara, como roteiros e
entrevistas;

IX — assessorar a programagdo de solenidades, expedir convites e anotar as providéncias que
se fagam necessarias ao fiel cumprimento dos programas;

X - assessorar a elaboragcdao e distribuir releases, notas oficiais e contetudos
informativos sobre as atividades da Camara para veiculos de imprensa;

Xl -assessorar a cobertura jornalistica das atividades e de atos de carater publico da Camara,
atuando como ponto de contato entre a Comunicacao Social e os gabinetes
parlamentares para alinhamento de pautas e divulgagio;

XIl - assessorar a imprensa, na publicacio, retificagio e revisdo dos atos da Camara Municipal;
XIIl - Exercer outras atividades correlatas determinadas pelo Coordenador de

Comunicagao Social.

Art. 13 - O art. 13-O e os seus incisos | a VIII, da Lei Municipal n.® 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e dé outras providéncias, passam a ter a seguinte redagéo:
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Art. 13-0 - Ao Supervisor da Radio Camara compete:

| - Supervisionar a selegdo de audio e efeitos que devem ser transmitidos e/ou gravados,
orientando na composi¢do dos programas da Radio Camara;

Il - Coordenar os trabalhos de som, audio, gravagao, efeitos da Radio Camara;

Il - Supervisionar e dirigir toda a equipe operacional da Radio Camara durante os trabalhos;
IV — Supervisionar a fiscalizagdo das transmissdes da Radio Camara, elaborando o relatorio
sequencial de tudo o que vai ao ar;

V - Coordenar a emissio dos programas transmitidos pela Radio Camara, tendo em vista sua
qualidade e a adequacao dos horarios de transmissao;

VI - Supervisionar a obtengao dos recursos materiais necessarios a realizagao dos programas
da Radio Camara;

VIl - Supervisionar o planejamento e coordenagdo dos elementos necessarios a toda a
produgao da Radio Camara;

VIII - Exercer outras atividades correlatas.

Art. 14 - O art. 13-P e os seus incisos | a XI, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e dé outras providéncias, passam a ter a seguinte redagéo:

Art. 13-P - Ao Supervisor da TV Camara compete:

I- supervisionar os trabalhos da TV Camara e o registro videografico das atividades da Camara
Municipal;

Il - coordenar a organizagao da cobertura jornalistica de todas a atividades da Camara;

lll - supervisionar a utilizagdo dos meios técnicos, equipamentos e pessoal de apoio
operacional para as coberturas e transmissao de atividades da Casa, bem como, supervisionar
as segdes vinculadas a estes procedimentos;

IV- coordenar a edi¢do dos programas, video, selecionar imagens copiar e arquivar o material
gravado de interesse da Institui¢do;

V- supervisionar a cobertura jornalistica ao vivo e a gravagéo dos trabalhos do plenario e das
comissoes;

VI - supervisionar a montagem da grade de programagdo da emissora e pelo seu efetivo
cumprimento;

VIl - supervisionar a edigao das reportagens e a montagem dos noticiarios da TV Camara;

VIII - supervisionar a produgdo e edi¢do de videos institucionais, bem como das vinhetas e
chamadas da TV Camara; (Incluido pela Lei no1.158, de 2021)

IX - Supervisionar e operar tecnicamente as transmissoes ao vivo da TV Camara;

X - Controlar a guardar e a manutengéo dos equipamentos e fitas da TV Camara;

XI - supervisionar o atendimento aos telespectadores da TV Camara e ao publico em geral no
seu relacionamento com a Instituigao;

Xl - organizar os procedimentos e expedientes referentes a relagio com a empresa
fornecedora de mao-de-obra, bem como com entidades e instituicdes que mantém convénios
e acordos com a TV Camara.

Art. 15- O art. 13-J e os seus incisos | a VIII, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e da outras providéncias, passam a ter a seguinte redagéo:

Art. 13-J - Ao Supervisor Adjunto da TV Camara compete:

| - Auxiliar o Supervisor da TV Camara no planejamento e na execu¢do da grade de
programacdo, garantindo o cumprimento dos horarios e a qualidade técnica dos contetdos;
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Il - Substituir o Supervisor da TV Camara em suas auséncias eventuais, assumindo
temporariamente suas atribuigdes;

Il - Coordenar diretamente a equipe de produgao técnica (operadores de camera, editores,
sonoplastas) durante as coberturas e transmissdes;

IV - Acompanhar a manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos de

audiovisual, elaborando relatorios de ocorréncias e necessidades de reparos;

V - Orientar e capacitar servidores e estagiarios da TV Camara nas técnicas de produgao,
edi¢do e operagdo de equipamentos;

VI - Supervisionar a logistica de cobertura externa de eventos, incluindo transporte de
equipamentos, montagem de estrutura e seguranca;

VIl - Auxiliar na elaboragdo de relatorios periddicos de atividadesda TV Camara,
documentando audiéncias, falhas técnicas e sugestoes de melhorias.

VIII - Colaborar com a Dire¢do de Comunicagdo Social na integragao de conteudos entre a TV
Camara, radio, portais e midias sociais, bem como, exercer outras atividades correlatas
determinadas pelo Supervisor da TV Camara, compativeis com a natureza do cargo.

Art. 16 - O art. 13-G e os seus incisos | a XI, a Lei Municipal n.° 446/2008, de 06 de margo de 2008 e suas
posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Camara Municipal de Teixeira de
Freitas e dé outras providéncias, passam a ter a seguinte redagéo:

Art. 13-G - Ao Assessor Especial Legislativo compete:

| - elaborar informacdes em processos administrativos relacionados a materiais e
equipamentos do Poder Legislativo;

Il - solicitar a compra de materiais e equipamentos;

lll- sugerir a Administracao Legislativa Municipal alteragdes no fluxo de andamento dos
procedimentos administrativos, de modo a ajusta-la ao interesse pablico do Poder Legislativo
local;

IV - elaborar, redigir, e encaminhar expedientes legislativos;

V- assessorar e auxiliar na realiza¢cdo das reuniées da Camara Municipal;

VI - organizar e acompanhar as atividades dos espagos legislativos, Memorial e Biblioteca,
destinados a divulgacéo da historia legislativa municipal;

VII- atender o publico em geral;

VIII - realizar outras tarefas afins.

Art. 17 - Fica acrescido o art. 13-Z e os incisos | a VI, a Lei Municipal n® 446/2008, de 06 de margo de 2008
e suas posteriores alteragdes, que dispde sobre a organizagéo administrativa da Cdmara Municipal de Teixeira
de Freitas e da outras providéncias, com a seguinte redacéo:

Art. 13-Z — Ao Coordenador Juridico compete:

| - coordenar a elaboragéo e auxiliar na confecgao de minutas dos pareceres expedidos pelas
Comissdes Permanentes, Temporarias e naquelas designadas pela Mesa Diretora;

Il - realizar pesquisas tematicas referentes a assuntos levados a apreciacdo nas Comissoes
Permanentes e naquelas Comissdes designadas pelo Procurador Geral;

Il - coordenar o atendimento e esclarecimento de advogados, partes e publico em geral,
relativo a assuntos juridicos, bem como das Comissdes Permanentes ou designadas pela
Mesa:

IV - supervisionar o assessoramento a Procuradoria e as comissdes na elaboragdo de
Projetos de Leis, Decretos Legislativos e de Resolugdes, quando solicitado pelo Procurador
Geral; V - supervisionar o assessoramento a Mesa Diretora nas reunides ordinarias e
extraordinarias da Camara Municipal com relagdo aos pareceres emitidos pelas comissoes;
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VI - supervisionar as demais rotinas Juridico-administrativas determinadas pelo Procurador
Geral;
VII - realizar outras tarefas afins.

Art. 18 - O Anexo Il, da Lei Municipal n.° 447/2008, de 06 de margo de 2008, 2008 e suas posteriores
alteragdes, que dispde sobre o Plano de Classificagéo de Cargos da Camara Municipal de Teixeira de Freitas
e da outras providéncias, passa a ter a seguinte redag&o:

ANEXO Il DA LEI N.° 447/08
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS POR SiMBOLOS

NOMECLATURA N° DE REFERENCIA | VENCIMENTO | RECRUTAMENTO
VAGAS RS
PROCURADOR 01 cc-xii 16.000,00 SUPERIOR EM
GERAL DO DIREITO +
LEGISLATIVO REGISTRO NA
OAB + 03 anos de
atividade juridica
na area de Direito
Publico
CHEFE DO GABINETE 01 cc-xll 10.000,00 AMPLO
DA PRESIDENCIA
ASSESSOR DA MESA 05 cc-Xll 10.000,00 AMPLO
DIRETORA
ASSESSOR DE 14 cc-Xxll 10.000,00 AMPLO
RELACOES
INSTITUCIONAIS
COORDENADOR 01 cc-xl 8.000,00 AMPLO
ADMINISTRATIVO
COORDENADOR 01 cc-xl 8.000,00 | SUPERIOR EM
JURIDICO DIREITO +
REGISTRO NA
OAB
COORDENADOR 01 cc-Xl 8.000,00 AMPLO
PARLAMENTAR
COORDENADOR 01 cc-xi 8.000,00 AMPLO
CONTABIL
COORDENADOR DE 01 cc-Xl 8.000,00 AMPLO
LICITACAO
COORDENADOR DE 01 cc-xl 8.000,00 AMPLO
RECURSOS
5 HUMANOS
2 COORDENADOR DE 01 cc-xl 8.000,00 AMPLO
3 COMUNICAGAO
i SOCIAL
e COORDENADOR 01 ceC-X 7.000,00 AMPLO
> ADMINISTRATIVO
< ADJUNTO
3 CONTROLADOR 01 cc-X 7.000,00 TECNICO
3 INTERNO CONTABIL
B ASSESSOR JURIDICO 01 cC-IX 6.207,30 | SUPERIOR EM
@ DIREITO +
3 REGISTRO NA
2 OAB
> OUVIDOR 01 cc-viil 5.000,00 | AMPLO +CURSO
8 LEGISLATIVO SUPERIOR
8
]
o
5 GABINETE DO PREFEITO MUNCIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, BAHIA
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SECRETARIO GERAL 01 cc-Viil 5.000,00 AMPLO
DA PRESIDENCIA
ASSESSOR DA 05 CC-VIIl 5.000,00 AMPLO
PRESIDENCIA
ASSESSOR DA 04 cc-vil 5.000,00 AMPLO
SECRETARIA GERAL
DA PRESIDENCIA
SUPERVISOR DA 01 CC-Vlil 5.000,00 AMPLO
RADIO CAMARA
SUPERVISOR DA TV 01 cc-vi 5.000,00 AMPLO
CAMARA
SUPERVISOR 01 cc-vil 4.000,00 AMPLO
ADJUNTO DA TV
CAMARA
ASSESSOR 12 cc-vil 4.000,00 AMPLO
PARLAMENTAR
ASSESSOR DE 01 cc-vil 4.000,00 AMPLO
PRODUCAO DA RADIO
CAMARA
CHEFE DE DIVISAO DE 01 cc-vl 3.504,30 AMPLO
Tl
ASSESSOR CONTABIL 02 cc-vl 3.504,30 AMPLO
ASSESSOR DE 01 cc-vl 3.504,30 AMPLO
COMPRAS
CHEFE DE ESTOQUE 01 cc-vi 3.504,30 AMPLO
ASSESSOR DE 02 cc-vl 3.504,30 AMPLO
DEPARTAMENTO
PESSOAL
ASSESSOR DE 01 cc-vl 3.504,30 AMPLO
DEPARTAMENTO DE
LICITACAO
ASSESSOR TECNICO 01 cc-vl 3.504,30 AMPLO
LEGISLATIVO
ASSESSOR DE 01 cc-V 3.000,00 AMPLO
CONTROLE DE
FROTA
CHEFE DE GABINETE 19 cC-V 3.000,00 AMPLO
ASSESSOR DE 07 cc-lv 2.500,00 AMPLO
COMUNICACAO
- ASSESSOR DE AUDIO 02 cc-Iv 2.500,00 AMPLO
2 E VIDEO
£ ASSESSOR DE 19 cC-IV 2.500,00 AMPLO
2 GABINETE
@B ASSESSOR DE 19 cC-Iv 2.500,00 AMPLO
5 RELACOES
2 COMUNITARIAS
3 ASSESSOR 38 cc-lv 2.500,00 AMPLO
3 LEGISLATIVO
2 ASSESSOR DE 14 cc- 2.201,05 AMPLO
s SERVICOS
8 EXTRAORDINARIOS
3 ASSESSOR ESPECIAL 30 ccHi 2.000,00 AMPLO
3 LEGISLATIVO
2 ASSESSOR POLITICO 100 [ 1.518,00 AMPLO
o
®
]
o
2 GABINETE DO PREFEITO MUNCIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, BAHIA
3 Rua. Dr. Carlos Mostardeiro, n° 31, Jardim Caraipe, Teixeira de Freitas/BA, CEP 45.990-724
=5
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Art. 19 - O Anexo |, da Lei Municipal n.® 447/2008, de 06 de margo de 2008, que dispde sobre o Plano de
Classificagéo de Cargos da Cémara Municipal de Teixeira de Freitas e d& oufras providéncias e suas
posteriores alteracdes, passa a ter a seguinte redagé&o:

ANEXO |
A QUE SE REFERE O ART. 5° DA LEI MUNICIPAL n.° 447/2008

GABINETE DO PREFEITO MUNCIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS, BAHIA
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NOMECLATURA REQUISITO VENC. N° CAR | CARGA
(R$) VAGAS | REl | HORAR
RA 1A
SEMAN
AL
AUX. DE SERVICOS | ENSINO 2.313,96 10 ] 40
GERAIS FUNDAMENTAL II HORAS
COMPLETO
CONTINUO ENSINO 2.313,96 04 ] 40
FUNDAMENTAL II HORAS
COMPLETO
VIGILANTE ENSINO 2.434,29 06 11 40
FUNDAMENTAL II HORAS
COMPLETO
RADIALISTA ENSINO MEDIO 3.494,45 03 m 30
COMPLETO + HORAS
HABILITACAO
COMO RADIALISTA
PROFISSIONAL COM
REGISTRO NA DRT
SONOPLASTA ENSINO MEDIO 3.494,45 01 1} 30
COMPLETO + HORAS
HABILITACAO
COMO RADIALISTA
PROFISSIONAL COM
REGISTRO DA DRT
REPORTER ENSINO MEDIO 3.494,95 03 m 25
COMPLETO + HORAS
HABILITACAO
COMO RADIALISTA
PROFISSIONAL COM
REGISTRO DA DRT
FOTOGRAFO ENSINO MEDIO 3.494,95 01 m 40
5 COMPLETO + 03 HORAS
e ANOS DE,
3 EXEPERIENCIA NA
= AREA
L MOTORISTA ENSINO 3.911,01 04 v 40
5 MEDIO HORAS
% COMPLETO
3 +CNH"C"
] RECEPCIONISTA ENSINO MEDIO 3.911,01 01 \Y 40
b COMPLETO + HORAS
% CONHEC. BASICO
3 DE INFORMATICA
o TECNICO ENSINO MEDIO 4.712,93 04 v 40
o ADMINISTRATIVO COMPLETO + HORAS
& CONHEC. BASICO
! DE INFORMATICA
]
5
§
-

)
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TECNICO EM CURSO COMPLETO 4.712,93 03 v 40
INFORMATICA EM TECNICO DE HORAS

INFORMATICA
TECNICO ENSINO MEDIO 4.712,93 04 v 40
LEGISLATIVO COMPLETO + HORAS

CONHEC. BASICO

DE INFORMATICA
JORNALISTA CURSO SUPERIOR 4.924,92 02 ] 25

EM JORNALISMO + HORAS

REGISTRO NO MTE
TECNICO EM CURSO SUPERIOR 8.722,30 02 Vil 40
CONTABILIDADE EM CONTABILIDADE HORAS

COMPLETO +

CONHEC. BASICO

DE

INFORMATICA+CRC
GESTOR DE CURSO SUPERIOR 10.513,00 01 Vil 40
RECURSOS COMPLETO HORAS
HUMANOS EM TECNOLOGIA DE

RECURSOS

HUMANOS
GESTOR DE CURSO SUPERIOR 10.513,00 01 Vil 40
LICITACOES COMPLETO HORAS
ANALISTA CURSO SUPERIOR 10.513,00 08 Vil 40
LEGISLATIVO COMPLETO HORAS
ANALISTA CURSO SUPERIOR 10.513,00 03 Vil 20
JURIDICO EM DIREITO + OAB HORAS
PROCURADOR CURSO SUPERIOR 12.791,28 05 X 20
JURIDICO EM DIREITO + OAB + HORAS
LEGISLATIVO 03 ANOS DE

ATIVIDADE

JURIDICA

Art. 20 - O Anexo lll, da Lei Municipal n.° 447/2008, de 06 de marco de 2008, que dispde sobre o Plano de
Classificagéo de Cargos da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e d& oufras providéncias e suas
posteriores alteracdes, passa a ter a seguinte redagéo:

CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA DE FREITAS
ESTADO DA BAHIA

ANEXO I

=

AQUE SE REFERE O ARTIGO 4° DA LEI 447,2008
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Art. 21 - Ficam revogados o inciso Il e as alineas “a”, “b” e “¢”, do art. 3°, 0 art, 21 e seus incisos de [ a VI, o
§1° do art. 4°, e o Anexo I, da Lei Municipal n.® 838/2014, de 09 de dezembro de 2014, que dispde sobre a
Lei Organica da Procuradoria da Camara Municipal de Teixeira de Freitas e da outras providéncias.

Art. 22 - Esta Lei entraré em vigor em 01 de margo de 2026, revogadas as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIF:AQRIC.ELE)E TELL(ELR_ABE FREITAS, em 10 de outubro de 2025.
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